. ;ROSTY JEZYK
jsna

sprawa

Stowniczek prostej polszczyzny

Urzedu m.st. Warszawy

opracowat: Pawet Burlewicz (Biuro Organizacji Urzedu)

Kiedy uzy¢ prostego stowa? Kiedy tylko mozesz! Jesli zwykly wyraz jest wystarczajaco precyzyjny,
zastosuj go. Wybierz taki, jakiego uzywasz odruchowo w rozmowie z kim$ znajomym lub bliskim.

Nie zakazujemy stow z ponizszej rubryki , trudne i naduzywane”. Stosuj je jednak z rozmystem. Sprawdz, czy
nie wystarczy prostsza forma. Bo tak mamy pisa¢ —jasno i zrozumiale dla kazdego. Decyzje zostawiam
Panstwa wyczuciu, znajomosci odbiorcy wypowiedzi i rodzaju dokumentu. Czasem fachowe terminy sg
konieczne, by w petni wyrazi¢ tre$é. W stowniczku nie ma oczywiscie potocznego jezyka — sg proste stowa,
ktérych uzywamy na co dzien.

Nigdy nie uzywaj zwrotdéw, ktdre sg btedami jezykowymi. Dla utatwienia oznaczylismy je gwiazdka.

Tam, gdzie mozna, pisz na ,,ty”. Utatwia to zrozumienie informacji i zacheca do dziatania. Jesli jednak trzeba
zachowac grzeczniejszg forme — Pan, Pani — zachowaj aktywny czasownik (np. przyjmiemy wniosek, kiedy

Pan przyniesie...).

Czesto niepotrzebnie dodajemy sobie powagi ,urzedyzmami”. Wyrazy i zwroty trudne, ktore brzmia
sztucznie, bardzo oficjalnie, a czesto sg w ogdle niepotrzebne, to 11% naszych pism! Tymczasem badania
naukowe pokazaty, ze kiedy Klient zrozumie przekaz za pierwszym razem, wtedy uwaza urzednika za...

naprawde madrego. | stusznie!



Zyczymy, aby stowniczek® byt Parstwu przydatny!

Formy trudne, btedne*, naduzywane Formy uproszczone, poprawne, zrozumiate

abnegat osoba niezadbana, ignorant

abstrahowad pomija¢ mniej wazne, ujmowac ogdlnie
adaptacja przystosowanie czegos, opracowanie (tekstu)
adekwatny odpowiedni, zgodny z czyms$

adresowac do kogos wypowiedz

kierowac¢ do kogos wypowiedz

akcentowad co$

podkreslaé

aktualnie teraz, obecnie
aktywny udziat udziat
alergia® niecheé, awersja

alokacja srodkow

rozdziat pieniedzy

alternatywa

wybdr, mozliwosc¢

alternatywna opcja

inna, druga mozliwos¢

ambiwalentny

Z mieszanymi uczuciami

antagonista

przeciwnik, oponent, druga strona sporu

aplikacja

program komputerowy, wniosek o co$

aplikowac

sktadac wniosek, dokumenty

aspekt sprawy

sposéb ujecia, punkt widzenia na sprawe

autentyczny fakt*

fakt

autoryzacja® zezwolenie na publikacje
awaria dotyczy systemu grzewczego awaria systemu grzewczego
awersja niechec

background tto, kontekst, okolicznosci

bardziej skuteczny

skuteczniejszy

baza dziatania

podstawa dziatania

baza zawierajgca (linki)

zbidr, grupa (linkow)

bazowac na czyms$

opierac sie na czyms

bezzwtocznie, bez zbednej zwtoki

jak najszybciej, od razu

bilateralna umowa

umowa dwustronna

blizsze wyjasnienia

doktadniejsze, szczegdtowe wyjasnienia

br.

lepiej: pomingg, jesli z kontekstu wynika, ze
chodzi o ten rok

brak dokonania czego$

bez czegos

brak dokumentéw

nie ma dokumentéw

brak mozliwosci

nie mozna

brak optacenia

nie ma wptaty

brand

marka, znak towarowy, znak graficzny, symbol

briefing

konferencja prasowa, oswiadczenie dla prasy

by¢ odpowiedzialnym za co$

odpowiadac za co$

by¢ w posiadaniu czego$

mie¢ co$

by¢ w stanie

mac, potrafic

by¢ zaleznym od czegos

zaleze¢ od czegos$

by¢ zgodnym w czyms

zgadzad sie

celem, w celu

aby

celowe zamierzenia, dziatania

zamiar, zamierzenie, dziatanie

! Przy przygotowaniu materiatu korzystatem ze , Stowniczka prostej polszczyzny ZUS” pod red. Moniki

Marczyk.

2 Jako termin medyczny pozostaje bez zmian.
3 Uzywana czasem niepoprawnie w znaczeniu: potwierdzenie, podanie hasta.

2/13



charakterystyka opis

charakteryzowac sie czyms miec¢ cechy czegos$, odznaczad sie czyms
charyzma autorytet

chwila, rok czasu** chwila, rok

cigzace na nas obowigzki

nasze obowigzki

cigzy na kims obowigzek

powinien Pan, musi Pan

ciezar dowodu®

obowigzek uzasadnienia, udowodnienia

co do zasady

zwykle

cyberprzestrzen

przestrzen wirtualna, internet

czynic przygotowania

przygotowywac sie

dac dla kogo$

da¢ komus

dac¢ gwarancje czegos$

gwarantowac co$

dane identyfikujgce osobe

dane osoby

dane osobowo-adresowe

dane osobowe i adresowe

deadline (dedlajn)

termin zakonczenia

debata® dyskusja, rozmowa, spotkanie
dedykowany*’ przeznaczony dla kogo$

definiowac co$ okresla¢, precyzowac, ttumaczyc
deklaracja oswiadczenie, formularz
dementowacd oficjalnie zaprzeczac

depresja® zniechecenie, niekorzystne warunki

ekonomiczne

design (dizajn)

wzor, wyglad przedmiotu, styl

desygnowac

powotaé na stanowisko

determinowane przez

zalezne od

diametralnie

przeciwstawnie, skrajnie

dla catej spotecznosci emerytow

dla emerytéw, dla wszystkich emerytow

dla potrzeb

na potrzeby

dtugofalowy

dtugi, zaplanowany na okres...

dnia 20 maja 2020 r.*

20 maja 2020 r.

do chwili obecnej

do teraz, do dzis

dokonac aktywacji

wiaczyé, uruchomic

dokonac czegos

zrobié cos

dokonac¢ formalnej oceny

ocenic¢ formalnie

dokonac podziatu podzieli¢

dokonac przegladu sprawdzi¢, przejrzeé, ocenic
dokonac przestania wystac

dokonac uzupetnienia uzupetnic

dokonac uzupetnienia danych uzupetni¢ dane

dokonac¢ wpfaty wpftacié

dokonac¢ wyboru wybraé

dokonac zapisu

zapisac co$

dokonanie

zrobienie, osiggniecie

dokument stwierdzajacy co$

potwierdzenie czegos, informacja o

* To pleonazm, czyli ,masto maslane” — chwila czy rok to juz oznaczenie czasu.

®> Powinno sie unikaé tego wyrazenia, bo jest trudne. Mozna zastgpi¢ dtuzszym opisem.

6 Zostawmy ten termin dla dyskusji uroczystych albo majgcych specjalng forme, jak ,debata oksfordzka”.

” Prawidtowe wytgcznie w znaczeniu ,,dedykowaé komus utwdr literacki czy muzyczny”, ,wpisaé dedykacje
do ksigzki”. Popularny anglicyzm, ktérego jeszcze nie dopuszczajg stowniki.
8 Depresja w sensie medycznym pozostaje bez zamiennikdw. Nie mylmy jej jednak z czasowym obnizeniem

nastroju.
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dokumentacja czegos

dokumenty

dokumenty korygujace

sprostowanie, wyjasnienie

dotyczace jakiejs sprawy

o jakiejs sprawie

dotyczy¢ czegos

0 czyms

dylemat problem, watpliwosé

dysponowac miec cos$, rozporzadzac czyms

dyspozycja whiosek, polecenie

dystrybucja $rodkéw rozdziat, przekazanie srodkow

dywagacje dtugie rozwazania, nieowocne przemyslenia
dywersyfikacja réznicowanie zrédet np. dostaw

dziatajgc za posrednictwem
petnomocnika

przez petnomocnika

dziatania nakierowane na wsparcie

wsparcie

dziatania zmierzajace do realizacji

zrobié cos, by...

edycja wersja, zmiana

efekt korncowy efekt, rezultat

efektywny skuteczny

ekspertyza opinia ekspertéw, badanie przez ekspertéw
embargo zakaz importu, publikowania
enumeratywny® wyliczony, wypunktowany

etap czegos, przechodzi¢ etap czegos
(np. modernizacji)

cos, przechodzi¢ cos (np. modernizacje)

event lepiej: wydarzenie, koncert, spotkanie
ewaluacja ocena, ocena wartosci, badanie
ewidencjonowac zapisac, zawrze¢ w spisie

ewolucja stopniowa zmiana, przeobrazenie, aktualizacja

fakt zrobienia czegos (np. fakt ztozenia
dokumentow)

zrobienie czegos (np. ztozenie dokumentéw)

fakultatywny

nieobowigzkowy, dobrowolny

filozofia pomyst, idea, koncepcja, sposdb
frustracja zdenerwowanie, napiecie
funkcjonalnos¢ funkcja, opcja

funkcjonuje dziata (np. przepis, instytucja)
generalnie ogolnie, powszechnie, zupetnie
geneza pochodzenie, przyczyna powstania
grant dotacja, dofinansowanie
gwarancja np. posiadania srodkow poreczenie, potwierdzenie
harmonogram kolejnos¢, etapy, kalendarz

idea pomyst, mys|

implementacja wdrozenie

implikacje skutki, efekty

implikowac by¢ powodem, przyczyna
inercja bezwtadnosé, biernosé

informacje dotyczace czegos

informacje o czyms

informacje w kwestii pracy

informacje o pracy

informujemy o mozliwosci

moze Pan

infrastruktura lepiej konkretnie: transport, autobusy, sie¢
wodno-kanalizacyjna, drogi itp.

inicjowac zaczynaé, dawac poczatek

innowacyjnos¢ nowatorstwo, kreatywnos¢

9 Zalecane tylko w tekstach prawniczych, gdzie oznacza ,,zawarte w zamknietym katalogu”.
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innowacyjny

odkrywczy

istnieje co$

jest co$

istnieje mozliwos¢ optacenia

mozesz optacic¢

istnieje szansa otrzymania

mozesz otrzymac

istotny gtéwny, wazny, prawdziwy
jz10 ze

jednostka terenowa oddziat, delegatura

jest mi wiadome wiem

jezeli ..., wowczas ...

jesli ..., to...; wtedy...

kanaty kontaktu

formy, drogi kontaktu

kardynalny gtéwny, zasadniczy, podstawowy
kasowacd likwidowac, uniewazniaé, uchyla¢
kazuistyczny szczego6towy, drobiazgowy
kluczowy gtéwny, najwazniejszy
koherencja wewnetrzna spdjnosé

komérka organizacyjna

lepiej: konkretna nazwa wydziatu lub jej skrot

kompendium wiedzy

kompendium

kompleksowy

catosciowy, wszechstronny

komplementarny wobec czegos

uzupetniajacy sie z czyms

komponent

sktadnik, cze$é, element

kompromis

porozumienie

koncentrowad sie na czyms$

skupiac sie na czyms

koncentrowac srodki

zbieraé¢, gromadzi¢ Srodki

konfabulacje

zmyslenia, klamstwa

koniecznosc zrobienia

musi Pan/Pani zrobic¢ cos (np. przyniesc¢
whiosek)

koniunktura

korzystne warunki

konsekwencje

efekty, rezultaty, nastepstwa, skutki

konsensus

porozumienie, zgodne stanowisko

konsumowac wniosek

zrealizowaé, wprowadzic, wykorzystaé
whniosek

konsumowacé wyniki badania

wykorzystaé wyniki badania

konto

rachunek bankowy, prawo dostepu do sieci
komputerowej

koncowy rezultat

rezultat, wynik

kooperacja wspotpraca

koresponduje pasuje, taczy sie z

korzystajac z... przez, dzieki (czemus)

kreowac tworzy¢, wymyslac

ksenofobia niechec¢, wrogos$¢ do obcych, cudzoziemcow
kwalifikowac sie do czegos pasowaé, nadawac sie do czegos

kwestia sprawa, problem

kwota pieniedzy, kwota pieniezna*

kwota

legitymacja?

uprawnienie, prawo do czegos

legitymowac sie dokumentem

przedstawic¢, okaza¢ dokument

legitymowac sie wymaganym okresem

mie¢ odpowiedni staz

liczac od dnia 23 marca

liczac od 23 marca

linia dotacyjna

pula pieniedzy na cos, zrédto dotacji

logotyp, logo

marka, znak towarowy, znak graficzny, symbol

9 Dopuszczalne dopiero, by unikngé powtarzania ,,ze”.
11 Oczywiscie nie w znaczeniu konkretnym dokument.

5/13



lokowany

umieszczony, znajdujacy sie gdzies

majac na wzgledzie, uwadze

ze wzgledu, poniewaz

manifestacja

przejaw /lub: pokaz, przedstawienie czego$

masowy powszechny, ogdlny, popularny

mediacja posrednictwo w sporze, pomoc W osiggnieciu
ugody

miat wptyw wptynat

miafo miejsce

zdarzyto sie, wydarzyto sie, odbyto sie

mie¢ moznosé

maoc

miec na celu

celem jest

mie¢ oddziatywanie

oddziatywacd

miedzy tym i tym

miedzy tym a tym

miraz

ztudzenie, mrzonka, pozory

mnogosc

wiele, duza liczba

modernizacja

unowoczesnienie, usprawnienie

monitoring projektu

kontrola, systematyczne sprawdzanie projektu

motywacja decyzji

powdd, uzasadnienie decyzji

na drodze czegos

przez co$

na drodze konsultacji

przez konsultacje, konsultujac

na mocy czegos

na podstawie czegos, zgodnie z czyms

na przestrzeni kariery

podczas pracy zawodowe;j

na temat czegos$

dotyczacy czegos, o czyms

na wypadek, gdyby gdyby

najwazniejszg kwestig jest co$ najwazniejsze jest co$
nalezy zrobié zréb/zréobmy

nalezy zauwazyc zauwaz/zauwazmy

napotykac na cos*

napotykac cos

narzedzie uzyskania czego$

sposéb uzyskania czegos

negocjacje

rozmowy

nie miesci sie w przepisie

nie wynika z przepisu, nie przystuguje

nie wyraza sie zgody na (podnajem)

nie mozesz (podnajgc)

nieliczne wyjatki* wyjatki
niemniej jednak niemniej, mimo to
nieprawidfowos¢ btad

niestawiennictwo

nieobecnosé, jesli nie przyjdziesz

niezastosowanie sie do wezwania
o uzupetnienie dokumentéw

jesli nie uzupetnisz dokumentow

niezbedny dla czegos

niezbedny do czegos

niezbedny dla kogos*

niezbedny komus

niezwtocznie

jak najszybciej, od razu, teraz

niniejszy

ten

nominacja

mianowanie, powotanie na stanowisko

numer ewidencyjny PESEL

numer PESEL*?

oile..,, to.../ oile..., jesli...

oile..., o tyle...

obligatoryjny

konieczny, obowigzkowy

obligowac

zobowigzac

obszar (w/na obszarze czegos)

w czyms, gdzies

od daty wprowadzenia

od wprowadzenia

odby¢ spotkanie

spotkad sie

oddziatywanie

wptyw, dziatanie

12 stowo ,,ewidencja” jest juz w nazwie, bo PESEL to Powszechny Elektroniczny System Ewidencji Ludnosci.
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odium

uczucie niecheci, nienawisci, wroga atmosfera

odnoszacy sie do

ktory sie odnosi do

odnosnie czegos*

odnosnie do czegos$

ogarng¢ problem*

opanowac sytuacje, rozwigzaé problem

czasu)

okres czasu (np. dwutygodniowy okres

okres, czas (np. okres dwdch tygodni)

okreslaé co$ w drodze czegos$

okreslaé cos$ zgodnie z czyms, okresli¢ co$ w
czyms$ (np. w dokumencie)

oparty o cos*

na podstawie czegos

operator pocztowy poczta
optymalny najlepszy
organ urzad, sad, rada miasta — my

osoba niepetnosprawna

osoba ze specjalnymi potrzebami, osoba
z niepetnosprawnoscia

pakiet spraw

zbidr spraw, sprawy dotyczace tematu

Pan/Pani

lepiej: jesli konkretnie to Pan albo Pani, jesli
ogolnie to Panstwo

Panstwo macie*

Paistwo majg*

partykularny

dbajacy tylko o wiasny interes

petni¢ role*

petni¢ funkcje, odgrywac role

petnomocnik

przedstawiciel

petny komplet*

komplet

perspektywa punkt widzenia

perspektywa finansowa 2007-2013 lata finansowania 2007-2013
perturbacje ktopoty, zaktécenia

petent klient*>, Pan/Pani, interesant

pocztg elektroniczng e-mail

albo: poczta elektroniczng, albo: e-mailem

poczynajac od dnia 23 marca

od 23 marca

pod adres*

na adres

pod rzad*

Zrzedu

podejmowac dziatanie, interwencje

dziataé, interweniowad, zrobié¢ cos

podlega obowigzkowi ewidencyjnemu

wymaga podania danych

podlega optacie

zaptacisz za co$

podlegac wyjasnieniu

wyjasnic

podmiot realizujgcy sprawe

urzad (my)

podnies¢ budzet

zwiekszy¢ budzet, srodki

podpis profilem zaufanym

podpis przy uzyciu, za pomocg profilu
zaufanego

podstawa dla czegos*

podstawa do (np. dyskusji), podstawa czego$
(np. opodatkowania)

podziela¢ opinie

zgadzad sie

polemizowad

spierac sie, ostro wymieniac poglady

potozy¢ nacisk/akcent na co$

podkreslaé cos

ponosi¢ odpowiedzialnos$¢ za co$

odpowiadac za co$

ponosi¢ wydatki

mie¢ wydatki, zaptaci¢, sfinansowac

posiadac

mieé

posiada¢ mozliwosci

mie¢ mozliwosci

13 Czasownik musi by¢ w trzeciej osobie.
14 Chyba ze dotyczy konkretnej funkcji, np. Petnomocnik Prezydenta m.st. Warszawy ds. kobiet lub jest

okresleniem z kodeksu prawnego.

15 Uzycie tego terminu okres$la zarzgdzenie Prezydenta m.st. Warszawy o ,Standardach obstugi klienta”.
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posiadac tytut prawny do czegos miec¢ prawo

posiadac znaczenie miec znaczenie

postawié pytanie zapytad

potencjalny mozliwy

potwierdzajgcy ktory potwierdza

potwierdzenie woli chec

pouczenie lepiej: wazne informacjel®
powyzszy ten

pozew whniosek kierujgcy sprawe do sadu

pozostawac pod rzgdami czegos

zalezec¢ od czegos

pozwoli na dokonanie

pozwoli zrobi¢

pozwoli na wprowadzenie

pozwoli wprowadzic

pdki co

tymczasem

praktyczne doswiadczenie

doswiadczenie, praktyka

praktycznie

w zasadzie, wtasciwie

praktyka robienia czegos

sposéb robienia czegos

prawidtowy poprawny, wiasciwy, odpowiedni
preferowac wolec

prerogatywa uprawnienie, przywilej

prewencja zapobieganie

prezentacja czegos przedstawienie czegos, pokazanie czego$
priorytet pierwszenstwo, najwazniejszy

problematyka

problem

procedowanie

rozpatrzenie, postepowanie

procedura®’

okreslone reguty, instrukcja, sposob dziatania

proces rekrutacji

rekrutacja

proces zawierania uméw

zawarcie umowy

produkt dziatania

lepiej doktadnie: dokument, festiwal, program

profil dziatania

charakter, zakres dziatania

program dedykowany*

program dla

prosze Pana o wskazanie

prosze, aby Pan wskazat®®

protagonista

przywodca, szef

przeciwdziataé

zapobiegad czemus

przed datg rozpoczecia

przed rozpoczeciem

przedtozyc

przekaza¢, dostarczyé, da¢ (np. do podpisania)

przedmiotowa ustawa, zgoda

ta, dotyczaca tego ustawa, zgoda

przedsiebiorstwo®®

firma, podmiot, instytucja

przedstawiona (np. droga)

ta (np. droga)

przejrzysty

tatwy do zrozumienia

przekazywac cos$ do kogos*

przekazywac cos$ komus

przekazywanie danych

informowanie

przekazywanie pomocy

pomaganie

przepisy prawne

przepisy, prawo

przepisy regulujgce zasade to...

lepiej: podaj zasade, jak zostato to
uregulowane, a informacje o zrédle przepisu
umiesc¢ w przypisie

przeprowadzi¢ analize

analizowac co$

16 Chyba ze zastosowania stowa ,pouczenie” wymaga wzér dokumentu lub przepis.
17 petna nazwa, jesli dotyczy dokumentu z ,,procedurg” w tytule.
8 Forma ,,prosze o” w oficjalnej korespondenciji jest uwazana za nieelegancka.

19 Szczegblnie przy powtérzeniach.
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przeprowadzi¢ projekt*

zrealizowac projekt, przeprowadzi¢ badania

przeszczepienie zasad

przeniesienie zasad

przetwarzanie informacji?

analiza informacji

przewidywac co$ do realizacji

planowac realizacje czego$

przez okres dwdch lat

przez dwa lata

przy pomocy czego$

za pomocg czegos

przygotowawczy

wstepny, tymczasowy, poprzedzajacy

przynosic co$ dla kogos*

przynosi¢ co$ komus

przystugujg Panu uprawnienia

ma Pan prawo

recepta

przepis, rozwigzanie

recykling?

przetwarzanie, przerdb, odzyskiwanie
surowcow wtérnych

regulacje prawne

przepisy, prawo

rekomendacja zalecenie, rada

relatywny uzalezniony od czegos$

renoma opinia

reprezentatywny typowy, charakterystyczny dla czego$
resentyment zal, uraza

retorsje srodki odwetowe, rewanz
rewitalizacja odnowienie, odbudowa, remont

rok czasu* rok, w ciggu roku

rokowac cos

cos rokuje cos (nie kto$) np. stan pacjenta
rokuje poprawe (a nie pacjent)

rozdysponowanie

rozdziat, podziat

rozpowszechnia¢ informacje o czyms

informowac, pisa¢, méwic¢ o czyms

rozumie¢ co$ pod pojeciem

cos$ rozumiec przez co$

sankcja

kara, represja /albo: zatwierdzenie przez
dyrektora, Prezydenta

sg zlokalizowane w dzielnicy

sg, lezg w dzielnicy

sentencja

orzeczenie, rozstrzygniecie

skarga od kogos*

skarga kogos$

sktadac gratulacje

gratulowacd

sktadac zapytanie

pytaé, zapytac o co$

skondensowany

zebrany, nagromadzony; zwiezty

skonczy¢ wiek 18 lat

skonczy¢ 18 lat

skorzystac z zakupu

kupic

stuzy¢ do obliczania

wylicza¢, obliczaé

sonda

badanie opinii, ankieta, pytanie o opinie

specjalny, szczegdlny np. znak

lepiej: pomijajmy, chyba ze to co$ naprawde
nietypowego, zaskakujacego

specyficzny

wtasciwy, odpowiedni

spektakularny

robigcy wrazenie, przyciggajacy uwage,
efektowny

spektrum dziatan

zakres, zasieg dziatan

spetniajacy kryteria powierzchniowe

wiekszy/mniejszy niz, odpowiednio duzy/maty

sponsor finansujacy
sporzadzi¢ na pismie napisac
spot film reklamowy, reklama, zwiastun

sprawa, ktérej dotyczy pismo

Pana sprawa

20 Nje dotyczy przetwarzania w znaczeniu informatycznym.

21 Do zmiany, je$li piszemy do osdb starszych i/lub takich, ktére nie znaja jezyka angielskiego.
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sprawowac kontrole

kontrolowac

sprawowac nadzér

nadzorowac

sprawowac opieke

opiekowac sie

spuscizna

spadek, dorobek, dziedzictwo

stanowi¢ podstawe czegos

cos jest podstawg czegos

status

stan prawny /lub: pozycja, ranga

stawiac pytanie

pytac

stosowny wniosek

whniosek o cos$, odpowiedni wniosek

stwarza¢ mozliwosci

umozliwiaé

stwarzac okolicznosci*

tworzy¢ warunki, dawac szanse

stymulowac

pobudzac¢ do dziatania, rozwoju

subsydialny pomocniczy, positkowy, dodatkowy
suwerenny niezalezny, samodzielny
syndrom objawy, charakterystyczne objawy dla

sytuacja faktyczna

sytuacja, stan faktyczny

szeroko zakrojony program

bogaty, peten wydarzen program

szkolenie dedykowane*

szkolenie dla

Swiadczenie emerytalne

emerytura

Swiadczenie socjalne

lepiej konkretnie: zapomoga, pozyczka,
doptata do czegos, wczasy pod grusza

temat (w temacie)

w sprawie, dotyczace czegos, o czyms

tereny parkowe, zielone

parki, zielen

testator

spadkodawca, zapisujgcy spadek

to jest, tj. czyli, dalej: (...)

toksyczny trujacy, destrukcyjny

tozsamos¢ lepiej konkretnie: imie, nazwisko, adres
transfer sSrodkow przekazanie, wystanie, oddanie srodkow
transza rata, czes¢ srodkow

ubiegac sie starac sie

ubdstwo brak srodkow, zta sytuacja zyciowa

udziela¢ informacji

informowac

udziela¢ odpowiedzi

odpowiadac

udziela¢ pomocy

pomagad

udziela¢ wsparcia

przyzna¢ wsparcie, pomoc; wesprzec

udziela¢ zezwolenia

zezwalaé

uiszczac optate

ptaci¢ za cos, zapfacié

ujawniac tendencje

przejawiac tendencje

ulec skréceniu, wydtuzeniu

skrocié, wydtuzyc

ulec zmianie

zmienic sie

umowa zlecenie*

umowa zlecenia

unikalny?

unikatowy, oryginalny, wyjatkowy

upowszechnia¢ informacje

informowac, méwié, pisa¢ o

ustugi doradcze

doradztwo

ustawa przewiduje

zgodnie z ustawa, jak wynika z ustawy

uznac jako*

uznac za

uzyskac informacje

dowiedzie¢ sie

uzyskac srodki

dostac pienigdze

w aspekcie

jesli chodzi o, w kwestii

w celu podkreslenia

dla podkreslenia

22 Forma niezalecana — jest powszechna, ale potoczna.

10/13



w celu uzyskania blizszych informacji

aby dowiedziec sie wiecej

w celu ztozenia wniosku

by ztozy¢ wniosek

w chwili obecnej

teraz, obecnie

w ciggu kilku dni w kilka dni

W czasie trwania czego$ W czasie czegos
w dacie* z datg

w dazeniu do czegos dazac do czegos
w dniu 23 marca* 23 marca®®

w dniu dzisiejszym dzisiaj

w kwestii W sprawie

W miesigcu maju W maju

w obszarze, na obszarze czego$

w czyms, gdzies

w odniesieniu do

odnoszac sie do

w odpowiedzi na

odpowiadajgc na

w okresie od... do...

od... do...

W oparciu o

na podstawie czegos, zgodnie z

w opinii tutejszego biura

naszym zdaniem

w ostatnim czasie

ostatnio

w perspektywie

w przysztosci

W porozumieniu z czyms$

zgodnie z czyms$

w przeciggu dwdch miesiecy

w ciggu, podczas, w trakcie dwdch miesiecy

w przypadku

jezeli, w sytuacji, dla

w przypadku (oséb zameldowanych)

dla (oséb zameldowanych)

w przypadku stwierdzenia braku

jesli nie bedzie

W razie wystgpienia czego$

jesli cos wystgpi

W rozumieniu ustawy

zgodnie z prawem, przepisami ustawy

w stosunku do kogos, czego$

wobec kogos, dla czegos

w stosunku do ktérych

dla ktdrych

w sytuacji, gdy gdy, kiedy

w Swietle ustawy zgodnie z prawem, przepisami, ustawg o
w temacie w sprawie, dotyczace czegos

w ten sposéb tak

w terminie od... do... od... do...

w trakcie czegos podczas

w trybie natychmiastowym

natychmiast

w uzasadnionym przypadku

w przypadku

w uzupetnieniu do czego$

uzupetniajgc cos

w wypadku, gdyby

gdyby

w zatgczeniu

zatgczaé co$

w zwigzku z powyzszym

w zwigzku z tym

warunek dla czegos*

warunek czegos

warunkiem skorzystania

bys mogt skorzystaé

wdrazac cos

wprowadzaé, stosowac do, upowszechniac

weryfikacja

sprawdzenie

wielkiej wagi

najwazniejsze, wazne

wierzytelnosé

dtug, zadtuzenie; kwota, ktdrg jest Pan winien

wiekszosc¢ z czegos™

wiekszosc¢ czegos

winno by¢ jakies

powinno by¢

wiodacy

gtéwny, najwazniejszy, najlepszy

2 Trzeba pamietaé o odmianie, bo to 23 dzief marca, a nie ,,23 marzec” w danym roku.

11/13



whie$¢ optate

zaptacic

whniosek na realizacje

whiosek o realizacje

whnioskowac o cos$*

sktada¢ wniosek o

Wnosze o

prosze o

wskutek

z powodu

wsparcie dla kogos

wsparcie kogos, czegos

wydaje sie zaftgczniki do wypetnienia

dostaniesz dokumenty do wypetnienia

wydarzenie sie odbyto*

cos sie zdarzyto

wykonywac dziatalnos¢

prowadzi¢ dziatalno$é, byé przedsiebiorcg

wykonywac opieke nad dzieckiem

opiekowac sie dzieckiem

wykorzystywanie czegos

korzystanie z czego$

wykwalifikowany

przygotowany, kompetentny

wymaga poswiadczenia

ma by¢ poswiadczone, zt6z poswiadczony
dokument

wymagany wiek*

odpowiedni wiek

wymogi formalne

wymagania

wyptaca sie w kasie

wyptacamy w kasie, sg wyptacane w kasie

wystapity okolicznosci

cos sie zmienito

wywrzec¢ wptyw

cos$ wptyneto na cos

wyzej wymieniony (ww.)* ten
wzmiankowany ten
z powyzszych wzgledéw dlatego

z terenu dzielnicy Bielany

z dzielnicy Bielany, z Bielan

z tytutu prawa do

na podstawie przepiséw o

Z uwagi na cos

w zwigzku z czyms, poniewaz

z uwagi na fakt, ze

poniewaz

z uwzglednieniem czego$

ktory uwzglednia co$

z zakresu przedsiebiorczosci

o przedsiebiorczosci

za pomocg kogos*

przy pomocy kogos, za pomocy czegos

za posrednictwem poczty

pocztg

zabezpieczy¢ Srodki finansowe

zapewnic finansowanie, srodki

zagadnienie na temat czegos*

temat czego$

zakaz dla czegos*

zakaz czegos

zamieszkiwac na terytorium Polski

mieszka¢ w Polsce

zamieszkujgcy

ktory mieszka

zapewni¢ gwarancje

gwarantowad

zapotrzebowac zamowié, poprosic o przygotowanie
zaprzesta¢ wykonywania przestac cos robié
zatem dlatego, wiec

zawierajgcy

ktory zawiera

zdefiniowany okreslony
zdoby¢ informacje dowiedzied sie
zewidencjonowany? zapisany
zgtaszaé wniosek/formularz sktada¢ wniosek
zgtaszac zadania zadac

zgodnie z artykutem

lepiej: podaj tresc przepisu, informacje
o zrédle przepisu umies$é w przypisie

zgodnie z obowigzujgcym
regulaminem, przepisem

zgodnie z regulaminem, przepisem

24 Skrét tylko ww., nigdy w/w. Réwniez nw. jako ,nizej wymieniony” oraz nt. jako ,na temat”.

2 Wersja ,zaewidencjonowany” to btad jezykowy.
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ztozy¢, zgtaszad zapytanie

pytaé

znajdowac sie w stanie nietrzezwosci

by¢ nietrzezwym

znajdujacy sie w poblizu

w poblizu

znajdujacy sie w posiadaniu Urzedu

ktore ma Urzad

zobowigzany do sprawdzenia

musi Pan/Pani sprawdzic¢

zobowigzany do stosowania

stosuje

zobowigzany do udzielenia

musi Pan/Pani udzielié

zosta¢ wezwany do uzupetnienia
brakow

uzupetnij prosze informacje/wniosek

zrekrutowany

przyjety, ktory sie dostat

zwracac sie o pomoc

prosi¢ o pomoc

zwracad sie z prosbhg

prosic¢

zwracac sie z zgdaniem

zadad

Wyrazenia, ktédre mozna poming¢ lub wrecz powinno sie unikac:

e nalezy zauwazyc
e informujemy o...

skutkowac czyms...
e uprzejmie informujemy...

Pamietaj! /Nalezy pamietaé.. /Przypominamy...
przestanka dla/ przestanka czego
reasumujgc, w podsumowaniu nalezy

e wzmiankowany, wspomniany, jak juz wspomniano
e niezaleznie od wyzej wymienionego

e partnerski stosunek miasta
e biorac pod uwage

e dodatkowo informuje/dodatkowo nadmieniam
® ja, nizej podpisany, Jan Kowalski zlecam...
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