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Wystapienie pokontrolne

Na podstawie § 22 ust. 10 Regulaminu organizacyjnego Urzedu m.st. Warszawy, stanowigcego
zatgcznik do zarzadzenia nr 312/2007 Prezydenta m.st. Warszawy z dnia 4 kwietnia 2007 r. w sprawie
nadania regulaminu organizacyjnego Urzedu m.st. Warszawy (ze zm.), w zwigzku z kontrolg*
przeprowadzong przez Biuro Kontroli Urzedu m.st. Warszawy w Dzielnicowym Biurze Finanséw
Oswiaty Praga-Potnoc m.st. Warszawy (dalej: DBFO), ktdrej wyniki zostaty przedstawione w protokole
kontroli podpisanym 7 wrzesnia 2023 r., stosownie do § 39 ust. 1 i ust. 2 oraz § 38 ust. 3 zarzgdzenia
Nr 1837/2019 Prezydenta Miasta Stotecznego Warszawy z dnia 12 grudnia 2019 r. w sprawie zasad

i trybu postepowania kontrolnego (zwanego dalej: Zarzgdzeniem), przekazuje Pani Dyrektor

wystgpienie pokontrolne.

Jednoczesnie informuje, ze na podstawie wynikéw kontroli oraz dokumentacji pokontrolnej
zwigzanej z przeprowadzong kontrolg nie znalaztem uzasadnienia do powotania Komisji
Uzgodnieniowej celem rozpatrzenia ztozonych przez Panig Dyrektor zastrzezen do projektu
wystgpienia pokontrolnego, zatem w oparciu o § 38 ust. 2 Zarzadzenia odmoéwitem powotania

Komisji.

DBFO prowadzi obstuge finansowo-ksiegowa, administracyjng i prawng placéwek oswiatowych na
mocy Uchwaty Nr XXIl/416/2003 Rady Miasta Stotecznego Warszawy?. Zgodnie z § 5 statutu,
stanowigcym zatgcznik nr 7 do ww. uchwaly, DBFO realizuje zadania w porozumieniu z dyrektorami
jednostek obstugiwanych, w oparciu o zasady wspotpracy okreslone w zawartych pomiedzy nimi

porozumieniami.

! W zakresie: ,Realizacja zaleceri pokontrolnych sformutowanych w wystgpieniu pokontrolnym z 21 czerwca
2021 r. znak sprawy KW-WGF.1712.2.2021.HLU.”

2 uchwaty nr XXXVI1/416/2003 Rady m.st. Warszawy z dnia 18 grudnia 2003 r. w sprawie utworzenia Miejskiego
Biura Finanséw Oswiaty m.st. Warszawy oraz niektérych dzielnicowych biur finanséw odwiaty m.st. Warszawy,
a takze zmiany nazw i statutéw niektérych jednostek obstugi ekonomiczno-administracyjnej szkét i placéwek
oswiatowych (ze zm.).



W wyniku kontroli przeprowadzonej w DBFO w 2021 roku (znak sprawy KW-WGF.1712.2.2021.HLU)
Prezydent m.st. Warszawy w wystapieniu pokontrolnym z 16 czerwca 2021 r., skierowanym do
Dyrektor DBFO, sformutowat facznie 9 zalecen pokontrolnych, w tym 4 w sprawie niezwfocznego
podjecia czynnosci w zwigzku z ujawnionymi nieuprawnionymi wyptatami.

Dyrektor DBFO zarzadzeniem nr 23/2021 z 25 czerwca 2021 r. powotata komisje do przeprowadzenia
weryfikacji petnej dokumentacji zwigzanej z przyznawaniem, naliczaniem i wypfatg wynagrodzeri
pracownikom jednostek obstugiwanych przez DBFO, za okres od 1 stycznia 2016 r. do 30 czerwca
2021 r. Komisja ztozona z 28 pracownikéw DBFO w okresie od 25 czerwca 2021 r. do 24 stycznia
2022 r. dokonata kontroli facznie 13 012 list ptac z zatgcznikami, sporzadzonych dla 29 placéwek
o$wiatowych obstugiwanych przez DBFO. W wyniku weryfikacji dokumentacji zwigzanej z naliczaniem
i wyptata wynagrodzeh Komisja nie stwierdzita wystgpienia nieprawidtowosci, przedstawiajgc wynik
»sprawdzenia poprawnosci oraz kompletowosci dokumentacji dotyczacej wyptat wynagrodzen do list
ptac” w protokotach z przeprowadzonej weryfikacji dokumentacji®. O wynikach pracy komisji
Dyrektor DBFO sukcesywnie informowata Prezydenta m.st. Warszawy®. Nalezy oceni¢, ze zalecenie
pokontrolne nr 1° zostato zrealizowane.

W wyniku przeprowadzonej w DBFO analizy dokumentacji dot. nieuprawnionych wypfat w latach
2019-2021, wystawiono dokumenty korygujace zapisy ksiegowe oraz dokonano stosownych
przeksiegowan w ksiegach rachunkowych. tgczna kwota podlegajgca zapisom korygujacym wyniosta
728 005,31 zt, w tym kwota 675 174,33 zt wyptacona jako ,wynagrodzenia”, kwota 6 000,00 zt jako
$wiadczenia” oraz kwota 46 830,98 zt jako , potracenia [komornicze]”. Sporzadzono 52 dokumenty
korygujgce zapisy ksiegowe, w tym w 49 korekt dotyczyto list ptac sporzagdzanych dla Szkoty
Podstawowej nr 30%, 1 korekta listy ptac sporzgdzona dla Przedszkola nr 1847, 2 korekty list ptac dla
Zespotu Szkét nr 148, Nalezy ocenié, ze zalecenie pokontrolne nr 2° zostato zrealizowane.

W zwiazku z dokonaniem ww. zapisdw korygujacych nieuprawnionych wyptat, DBFO ustalito, ze
kwota naliczonych i przekazanych sktadek do Zaktadu Ubezpieczeri Spotecznych (ZUS) od tych wyptat
wynosifa tacznie 27 602,81 z°. W oparciu o sporzadzona deklaracje ZUS DRA za czerwiec 2021 roku,
przekazujgc do ZUS wptate pomniejszong o te kwote.

% Protokoty z 8 wrzesnia, 8 pazdziernika, 8 listopada, 4 grudnia 2021 r. oraz 10 i 24 stycznia 2022 .

4 Pisma z 10 wrze$nia, 11 paZdziernika, 10 listopada, 10 grudnia 2021 r., 10 i 25 stycznia 2022 r.

5 Zalecenie nr 1: ,Przeprowadzi¢ proces weryfikacji petnej dokumentacji zwigzanej z przyznawaniem,
naliczaniem i wypfatg wynagrodzen pracownikom jednostek obstugiwanych przez DBFOQ, za okres ostatnich
pieciu lat. O wynikach prowadzonej weryfikacji na biezgco informowa¢ organ nadzorujgcy DBFO,

w szczegolnosci w przypadku ujawnienia kolejnych nieprawidtowosci.”

714 894,60 zt (662 063,62 zt ,,wynagrodzenia”, 6 000,00 zt ,$wiadczenia”, 46 830,98 zt ,potracenia”).

71 216,10 zt ,wynagrodzenia”.

811 894,61 zt ,,wynagrodzenia”.

9 7alecenie nr 2: ,,Doprowadzi¢ do zgodnosci zapisy w ksiegach rachunkowych, w ktérych nalezy ujaé wytacznie
dowody stanowigce rzeczywiste koszty zwigzane z naliczaniem i wyptatg wynagrodzen zgodnie ze standardami
rachunkowosci, w zwigzku z art. 2 ust. 1 pkt 5 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci, art. 40 ust. 1
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.”

10\ 2019 roku kwota 9 086,66 zf, w 2020 roku 18 516,15 zi.
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DBFO ustalito, Ze kwota zaliczek na podatek dochodowy od o0séb fizycznych (pdof), odprowadzana do
Urzedu Skarbowego (US), od nienaleznych wyptat wyniosta tacznie 32 193,00 zt. DBFO nie byto
uprawnione do biezacego pomniejszenia kwoty (korekty) odprowadzenia do US zaliczek na pdof,
gdyz jak wynika z uzyskanej interpretacji indywidualnej wydanej przez Dyrektora Krajowej Informaciji
Skarbowej ** byty pracownik powinien zwréci¢ nienalezne $wiadczenie w kwocie brutto, tj. w kwocie
niepomniejszonej o pobrang przez ptatnika zaliczke na podatek dochodowy; ptatnik (DBFO) nie jest
upowazniony do dokonania korekt informacji i deklaracji, bowiem sporzadzone byty one prawidtowo,
odzwierciedlaty 6wczesny stan faktyczny, a wiec wysokos$¢ fakiycznie wyptaconych dochodéw

i faktycznie pobranych zaliczek na podatek dochodowy. Wobec powyzszego naleiy oceni¢, ze

zalecenie pokontrolne nr 3'? zostato zrealizowane.

Dyrektor DBFO w porozumieniu ze Skarbnikiem m.st. Warszawy oraz organem nadzorujgcym*® DBFO
ustalita, ze zapisy korygujgce list ptac od nieuprawnionych wyptfat w latach 2019-2021 ujete zostang
w ksiggach rachunkowych z datg 31 grudnia 2021 r., w zwigzku z tym nie wystgpifa konieczno$é
ztozenia korekty sprawozdania finansowego. Zgodnie z kolejnymi ustaleniami i interpretacjami,
wymaganych przeksiegowan (tj. dotyczacych rozliczenia z ZUS i pdof) dokonano w okresie
sprawozdawczym za czerwiec i lipiec 2021 r. Salda konta rozrachunkowego z pracownikiem panem
M.G., w zwigzku z ujetymi przypisami za nienalezne wynagrodzenie wynosi 713 159,94 zi, saldo
rozliczen z tytutu zaliczek na pdof wynosi 32 193 zt. Nalezy oceni¢, ze zalecenie pokontrolne nr 4%

zostato zrealizowane.

Kolejnych 5 zalecen pokontrolnych zwigzanych byto z oceng DBFO w zakresie organizacji
funkcjonowania jednostki, w tym procesu sprawdzania / akceptacji dokumentacji dot. naliczania

wynagrodzen.

DBFO na podstawie zakupionej licencji korzysta z platformy dedykowanej do obstugi naliczania
wynagrodzen, bez uprawnieri do dokonywania zmian w jej oprogramowaniu. DBFO wystgpito do
producenta oprogramowania z zgdaniem udostepnienia informacji nt. funkcjonalnosci
oprogramowania, przy pomocy ktdrego doszto do naduzy¢ finansowych oraz zgtosito szereg uwag do
dziatania oprogramowania okreslajac szczegétowo, ktdre funkcje i narzedzia mogg stanowic¢ wade

w kontekscie prawidtowego funkcjonowania systemu informatycznego®, w kiérym prowadzone s3
ksiegi rachunkowe DBFO. Na podstawie dokumentacji objetej kontrolg (biezgco sporzgdzane listy
ptac), nie stwierdzono naruszen w zakresie wiarygodnosci dokumentdw, badz dokumentéw nie

110114-KDIP3-2.4011.593.2021.1.AK, UNP: 1461283 z dnia 12 pazdziernika 2021 r.

12 7alecenie nr 3: , Ustalié¢ kwoty naliczonych i przekazanych skladek do Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych oraz
zaliczek na podatek dochodowy od oséb fizycznych do urzedu skarbowego, od nieuprawnionych wyplat
wynagrodzen. Dokonaé stosownych korekt deklaracji oraz doprowadzi¢ do rozliczen z tego tytutu z ww.
organami.”

13 Zarzad Dzielnicy Praga-Pétnoc m.st. Warszawy.

¥ Zalecenie nr 4: ,W porozumieniu ze Skarbnikiem m.st. Warszawy oraz organem nadzorujagcym DBFO,
dokonac¢ stosownych korekt sprawozdai finansowych oraz sprawozdan z wykonania proceséw
rozdysponowania srodkéw publicznych”.

13 pisma z 20 kwietnia 2021 i 28 lipca 2021 r. kierowane do firmy Vulcan.
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spetniajacych wymagar okre$lonych w art. 22 ust. 1i art. 23 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowoici'®, wobec powyzszego nalezy uznaé, ze zalecenia pokontrolne nr 1 i nr 2V zostaty
zrealizowane.

Dyrektor DBFO zarzgdzeniem nr 13/2021 z dnia 31 marca 2021 r.'® wprowadzita zmiany w Instrukcji
kontroli finansowe;] i obiegu dokumentdéw finansowo-ksiegowych (dalej: Instrukcja), okreslajgc zasady
obiegu i kontroli dokumentéw, w szczegdlnosci zwigzanych z naliczaniem i wyptatg wynagrodzer,
procedur (proces) ich sporzadzania, sprawdzania i zatwierdzania.

Okreélono, ze listy ptac podlegaja sprawdzeniu pod wzgledem merytorycznym odpowiednio przez
Dyrektora DBFO/Zastepce Dyrektora DBFO lub osoby upowaiznione w DBFO, a w jednostce
obstugiwanej przez Dyrektora tej jednostki lub osoby upowaznione®.

Kolejnym etapem jest sprawdzenie list ptac pod wzgledem formalno-rachunkowym, ktére
przeprowadza pracownik i kierownik Wydziatu Ptac i Ubezpieczeri Spotecznych™. Potwierdzenie
zabezpieczenia $rodkéw na wydatki dokonuje Gtéwny ksiegowy lub osoba upowazniona.

Zatwierdzenie - uprzednio sprawdzanych list ptac - pod wzgledem merytorycznym nalezy do zadan
Dyrektora DBFQ/Zastepcy Dyrektora DBFO lub osoby upowaznionej w DBFO, a w jednostce
obstugiwanej do Dyrektora tej jednostki lub osoby upowaznionej; pod wzgledem formalno-
rachunkowym listy zatwierdza pracownik i kierownik Wydziatu Ptac i Ubezpieczen Spotecznych;
zatwierdzenia do wyptat — pod wzgledem zabezpieczenia srodkéw — dokonuje Gtéwny ksiegowy lub
zastepca gtéwnego ksiegowego?. Zgodnie z zatacznikiem nr 2 do Instrukcji*®, pod wzgledem
ostatecznego zatwierdzenia do realizacji, dowdd (lista ptac) podlega zatwierdzeniu przez Dyrektora
DBFO, Zastepce Dyrektora DBFO lub osobe upowazniong. Zgodnie z § 12 ust. 3 ww. Instrukgji
zatwierdzenie dowodu do wyptaty przez Dyrektora DBFO, Zastepce Dyrektora DBFO lub osobe
upowazniong opatrzone powinno by¢ klauzula ,Zatwierdzono do wyptaty na kwote..... zt”.

Ustalano, ze w ramach funkcjonowania Wydziatu Ptac i Ubezpieczen Spotecznych osobie, ktérej
powierzono petnienie obowigzkdw kierownika nadano zakres obowigzkdw, ktéry wytgczyt
bezposrednia obstuge placowek oswiatowych.

16 Dz. U. z 2023 r., poz. 120 ze zm.

17 Zalecenie nr 1: ,Zapewni¢ prawidtowe funkcjonowanie systemdw informatycznych, w ktérych prowadzone
sq ksiegi rachunkowe DBFO, zgodnie z wymogami okres$lonymi w ustawie o rachunkowosci, w szczegdlnosci
w art. 71 - art. 73 ustawy”. Zalecenie nr 2: , Wyeliminowa¢ mozliwos¢ tworzenia w systemach/programach
dokumentéw finansowych, ktdre nie spefniajg wymogdw okreslonych w art. 22 ust. 1 i art. 23 ust. 1 ustawy
o rachunkowosci.”

18 zarzadzenie nr 13/2021 z dnia 31 marca 2021 r. w sprawie zmian w przyjetej polityce (zasadach)
rachunkowosci oraz wprowadzenia tekstu jednolitego polityki (zasad) rachunkowos$ci w Dzielnicowym Biurze
Finanséw O$wiaty Praga-Pétnoc m.st. Warszawy - zmiana zatgcznika nr 6 do zarzadzenia nr 13/2016 z dnia

5 wrzeénia 2016 r. Instrukcja kontroli finansowej i obiegu dokumentdéw finansowo-ksiegowych.

19 Zakres prac i 0soby odpowiedzialne wskazano w zatagczniku nr 2 do Instrukcji kontroli finansowej i obiegu
dokumentdw finansowo-ksiegowych.

20 § 14 ust. 1 pkt 11 i pkt 12 instrukcja kontroli finansowej i obiegu dokumentéw finansowo-ksiegowych.
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W toku kontroli Dyrektor DBFO przedtozyta pismo z 17 sierpnia 2021 r.2, ktére byto odpowiedzig na
whnioski postawione przez Zastepce Burmistrza Dzielnicy Praga-Pétnoc pana Dariusza Kacprzaka

w pismie z 27 lipca 2021 r. W pismie Dyrektor DBFO szeroko opisata przyjete w DBFO procedury,

w celu wyeliminowania nieprawidtowosci stwierdzonych podczas kontroli przeprowadzonej 2021
roku, w tym zawarto zapis ,, Dodatkowo w ramach obiegu dokumentacji ptacowej zalecitam, aby
wszystkie osoby uczestniczgce w obiegu i kontroli dokumentéw parafowaty kazdg strone (..)”.

Probg kontrolng w zakresie przestrzegania przyjetych procedur sporzgdzania, sprawdzania

i zatwierdzania list pfac, objeto 52 listy wynagrodzen sporzadzone dla 3 placowek o$wiatowych??,
za okres styczen, marzec i maj 2023 roku. tgczna kwota naliczonych wynagrodzen 2 wyniosta

4 689 654,09 zt. Objete kontrolg listy ptac zawieraly imie i nazwisko pracownika z numerem PESEL,
wskazanie zajmowanego stanowiska lub wykonywang prace w jednostce o$wiatowe;j.

Ustalono, Ze listy ptac sporzadzane byly przy uzyciu programu komputerowego. Listy na ostatniej
stronie wydruku opatrzone sg informacjg dot. ztozenia podpisu elektronicznego, tj. wskazania imienia

i nazwiska osoby sktadajgcej podpis oraz etap procesu:

— sporzgdzenia przez pracownika Wydziatu Pfac i Ubezpieczen Spotecznych,

— sprawdzenia pod wzgledem formalno- rachunkowym przez pracownika Wydziatu Ptac
i Ubezpieczen Spotecznych,

— podpis kierownika Wydziatu Piac i Ubezpieczen Spotecznych bez wskazania etapu procesu,

— sprawdzenia pod wzgledem merytorycznym przez dyrektora (0soby upowaznionej) jednostki
obstugiwanej,

~ podpis dyrektora jednostki obstugiwanej (osoby upowaznionej) bez wskazania etapu procesu,

— podpis Gtéwnego ksiegowego DBFO bez wskazania etapu procesu.

Listy pfac na ostatnie stronie zawieraty imienng pieczatke oraz parafe pracownika Wydziatu
Ksiggowosci i Rozliczen, ktérego rola w procesie sprawdzania / zatwierdzania list ptac nie zostata
okreslona w Instrukcji. Listy ptac nie zawieraty na kazdej stronie podpiséw 0séb uczestniczacych

w obiegu i kontroli dokumentéw.

Faktycznie stosowana procedura sprawdzenia i zatwierdzenia listy ptac nie byta zgodna z zasadami
okreslonymi w Instrukcji, listy ptac nie byly opatrzone ustalong w Instrukcji klauzulg oraz
zatwierdzone do wypfaty przez Dyrektora DBFO, Zastepce Dyrektora DBFO lub osobe upowazniong,
brak informacji o ostatecznym zatwierdzeniu do realizacji przez Dyrekiora DBFO, Zastepce Dyrektora

DBFO lub osobe upowazniona.

Wskazac nalezy, ze dokumentacja okreslajgca zasady (polityke) rachunkowosci, powinna uwzgledniaé
specyfike dziatalnosci DBFO poprzez uwzglednienie szczegdlnych dla danej jednostki zdarzen
gospodarczych, zatem opisy zawarte w Instrukcji powinny odzwierciadla¢ stosowane procedury

21 Znak UD-VII-DBF0.0911.2.2021.MZI (2.MZI.UD-VII-DBFO)

22 7esp6t Szkét nr 14, Szkota Podstawowa nr 50 im. Krélowej Jadwigi i Przedszkole nr 186.

# wynagrodzenie zasadnicze nauczycieli i obstugi, wynagrodzenie za godziny ponadliczbowe, nagrody
jubileuszowe, dodatki za wychowawstwo, zapomogi losowe, ekwiwalent urlopowy.
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(procesy). Opracowanie dokumentacji okreslajace przyjete do stosowania zasady ma kluczowe
znaczenie dla jednostki z uwagi na fakt, ze jest to pierwszy dokument poddawany weryfikacji przez
sprawujacych funkcje nadzorcza i kontrolng wobec DBFO, w celu sprawdzenia prawidtowosci
funkcjonowania jednostki. Stosownie do art. 10 ust. 2 ustawy o rachunkowosci kierownik jednostki
jest odpowiedzialny za wprowadzenie zmian i dostosowanie do biezgcych potrzeb jednostki badz
aktualnie obowigzujgcych przepiséw prawa w tym zakresie, zatem Dyrektor DBFO byta zobowigzana
do aktualizacji zasad obiegu i kontroli dokumentacji ptacowej, aby procedury w niej okreslone
znalazty odzwierciedlenie w stosowanej w DBFO praktyce. Wobec powyiszego nalezy ocenic, ze

zalecenia pokontrolne nr 3 i nr 4** nie zostaty w petni zrealizowane.

Dyrektor DBFO w ramach kontroli zarzadczej dokonuje biezacego identyfikowania i monitorowania
ryzyk zwigzanych z realizacja zadar i osigganiem celéw oraz ustala i podejmuje reakcje na ryzyka.
Dyrektor przekazuje dwa razy w roku jednostce nadzorujacej informacje o wyznaczonych celach
dziatalnoéci DBFO wraz z zidentyfikowanymi zagrozeniami dotyczacymi realizacji wyznaczonych celéw

oraz wyznaczonymi przeciwdziataniami zagrozeniom.

Ujawniony incydent w zw. z nieuprawnionymi wypfatami zostat uwzgledniony w aktualizacji Rejestru
Ryzyka na 2021 rok. Zgodnie z zaleceniem Burmistrz Dzielnicy Praga-Pétnoc aktualizacja Rejestru
Ryzyk objefa takie rozszerzenie katalogu celéw na bardziej szczegétowe zadania, a dla nich zostaty
szczegblowo okreslone ryzyka, ktdre mogg wptynaé na ich realizacje. Aktualizacja Rejestru Ryzyka
zostata przekazana w dniu 26 lipca 2021 r.

Zgodnie z § 4 pkt 7 i 8 statutu do zakresu funkcjonowania DBFO nalezy przygotowanie danych

i informacji niezbednych do sporzadzenia przez Dyrektoréw jednostek obstugiwanych planéw
finansowych i przygotowanie materiatéw niezbednych do sporzadzenia uchwaty budzetowej

m.st. Warszawy oraz uchwaty w sprawie Wieloletniej Prognozy Finansowej m.st. Warszawy, a takze
materiatléw niezbednych do wprowadzenia zmian w tych dokumentach w trakcie roku budzetowego
w zakresie zadari powierzonych do obstugi. W porozumieniach zawieranych z Dyrektorami jednostek
obstugiwanych, w § 2 pkt 1 ustalono, ze dziatania DBFO nie moga narusza¢ kompetencji Dyrektora
jednostki obstugiwanej do dysponowania $rodkami publicznymi oraz zaciggania zobowigzan, a takze
sporzgdzania i zatwierdzania planu finansowego oraz przeniesiet wydatkéw w tym planie.

2 7alecenie nr 3: ,,0kreélié¢ i wdrozyé zasady obiegu i kontroli dokumentdw, w szczegdlnosci zwigzane

2 naliczaniem i wyptatg wynagrodzen, ktdre ustala $ciezke sporzadzania, zatwierdzania i kontroli dokumentéw,
zapewniajac kontrole nastgpcza kazdego zdarzenia gospodarczego i finansowego”.

Zalecenie nr 4: ,,Przestrzegaé wewnetrznie okreslonych zasad w Zarzadzeniu nr 33/2020 Dyrektora DBFO z dnia
31.12.2020 r. w sprawie wprowadzenia zmian w przyjetej polityce rachunkowosci oraz wprowadzenia tekstu
jednolitego dokumentéw polityki (zasad) rachunkowosci w Dzielnicowym Biurze Finanséw Os$wiaty Praga
Pétnoc m.st. Warszawy”.

6/8



Planowanie wydatkéw dla placéwek oswiatowych rozpoczynato sporzadzenie arkusza
organizacyjnego, w ktdrym okreslono liczbe uczniéw?, liczbe oddziatéw, godziny pedagogiczne, etaty
pracownikdw pedagogicznych, etaty administracji i obstugi, liczbe pracownikéw pedagogicznych
liczbe pracownikéw administracji i obstugi, z podaniem kwot sktadnikéw planowanego
wynagrodzenia. Dyrektor jednostki obstugiwanej opracowywat projekt planu finansowego jednostki
w uktadzie dziat, rozdziat, zawierajgcy planowane dochody na wydzielonym rachunku, oraz plan
wydatkéw. Projekt planu zostat zaopiniowany przez Rade Pedagogiczng, Rade Rodzicéw oraz Rade
Szkoty (jezeli zostata powotana). Zmiany w planach finansowych dla jednostek, ktérych dokumentacja
ptacowa byta objeta kontrolg, byly wprowadzane na podstawie uchwaty Rady m.st. Warszawy?®

i zarzadzen Prezydenta m.st. Warszawy ?, w kt6rych dokonano zwiekszenia i zmniejszenia wydatkéw.

Ustalono, Ze spos6b opracowania projektu planu finansowego dochodéw i wydatkéw obstugiwanej
przez DBFO jednostki odwiatowej, planu finansowego oraz zmiany w planie dochodéw i wydatkdw na
2023 rok dokonywano zgodnie z zasadami okreslonymi w zatgczniku nr 2 do Instrukcji kontroli

finansowej i obiegu dowododw finansowo-ksiegowych.

Przedstawiajgc powyisze ustalenia i oceny zalecam:
1. stosownie do art. 4 ust. 5, w zw. z art. 10 ust. 2 ustawy o rachunkowosci zaktualizowa¢ zapisy

w dokumentacji okreslajgcej zasady (polityke) rachunkowosci w zakresie:

a) szczegdtowego opisu zasad sporzadzania i sprawdzania dowodéw finansowo-ksiegowych,
jakimi sg listy ptac®, oraz ich zatwierdzenia, w tym z wykorzystaniem kwalifikowanego
podpisu elektronicznego?,

b) okreslenia poszczegdinych etapdw procesu wraz z precyzyjnym wskazaniem oséb/stanowisk
odpowiedzialnych za dany etap procesu;

2. egzekwowac od uczestnikéw procesu sprawdzania i zatwierdzenia listy ptac, aby poszczegélne
czynnosci z zakresu kontroli i zatwierdzania dowoddw finansowo-ksiegowych przed ujeciem ich

w ksiegach rachunkowych, byly rzetelnie opisane ze wskazaniem obszaru za jaki odpowiadaja,

skladajgc podpis;

3. stosowac przyjete w DBFO zasady sporzgdzania, sprawdzania oraz zatwierdzenia listy ptac.

% 7 okresleniem liczby uczniéw w oddziatach przedszkolnych, z orzeczeniem o potrzebie ksztatcenia
specjalnego, z orzeczeniem o potrzebie ksztatcenia specjalnego w klasach integracyjnych oraz uczestniczgcych
w zajeciach rewalidacyjno-wychowawczych.

% Uchwata nr LXXIX/2554/2023 Rady m.st. Warszawy z 9 marca 2023 r. w sprawie zamian w budzecie miasta
stotecznego warszawy na 2023 rok.

7 Zarzadzenia Prezydenta m.st. Warszawy w sprawie zmian w budzecie miasta stotecznego Warszawy na 2023
rok, zmian w planie finansowym zadan z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadai\ zleconych ustawami
miastu stotecznemu Warszawie na 2023 rok i zmian w planie wydatkéw Urzedu Miasta Stotecznego Warszawy
na 2023 rok: nr 65/2023 z 16 stycznia 2023 r., nr 623/2023 z 30 marca 2023, nr 713/2023 z 19 kwietnia 2023 r.,
nr 982/2023 z 6 czerwca 2023, nr 1144/2023 z 29 czerwca 2023 r.

28 art. 20 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowo$ci.

# Uzycie kwalifikowanego podpisu elektronicznego oznacza realizacje wymogu "pisemnosci” - podpis
elektroniczny lub pieczeé elektroniczna weryfikowane za pomocg certyfikatu wywoluja skutki prawne, jezeli
zostaly ztozone w okresie waznosci tego certyfikatu [art. 18 ust. 1 ustawy z 5 wrze$nia 2016 r. o ustugach
zaufania oraz identyfikacji elektronicznej (Dz.U. z 2021 r. poz. 1797 ze zm.)].
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Na podstawie § 22 ust. 12 Regulaminu organizacyjnego oraz § 41 ust. 1 Zarzadzenia oczekuje od Pani
w terminie nie dtuzszym niz 30 dni od dnia doreczenia niniejszego wystapienia pokontrolnego,
informacji o sposobie realizacji wnioskéw pokontrolnych i wykorzystaniu uwag zawartych

w wystgpieniu pokontrolnym lub przyczynach braku realizacji wnioskdw pokontrolnych lub
niewykorzystaniu uwag badZ o innym sposobie usunigcia stwierdzonych uchybien.

Na podstawie § 41 ust. 1 Zarzgdzenia zobowigzuje Panig do przekazania kopii ww. informacji
Panu Mirostawowi Czekajowi Skarbnikowi m.st. Warszawy oraz Panu Jackowi Jezewskiemu
Burmistrzowi Dzielnicy Praga-Pétnoc m.st. Warszawy.

PREZYDENT
MIASTA STOLECZNEGO WARSZAWY

e

Rafat Trzaskowski

Do wiadomosci:

1. Pan Mirostaw Czekaj - Skarbnik m.st. Warszawy.
2. Pandaeeldezewski-Burmistrz Dzielnicy Praga-P4tnoc m.st. Warszawy.

Do Pantl dis el
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