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Pani

Joanna Szafarczyk-Kurek
Dyrektor

Biura Informatyki

Wystapienie pokontrolne

Na podstawie § 22 ust. 10 Regulaminu organizacyjnego Urzedu miasta stotecznego Warszawy,
stanowigcego zatacznik do zarzagdzenia Nr 312/2007 Prezydenta miasta stotecznego Warszawy

z dnia 4 kwietnia 2007 r. w sprawie nadania regulaminu organizacyjnego Urzedu miasta stotecznego
Warszawy (ze zm.), w zwigzku z kontrolg przeprowadzong przez Biuro Kontroli Urzgdu

m.st. Warszawy w Biurze Informatyki w okresie od 25 czerwca 2024 do 12 lipca 2024, w zakresie
»Terminowo$¢ ujmowania w ksiegach rachunkowych i inwentarzowych otrzymanego majatku przez
m.st. Warszawe”, za okres 2023 roku, ktérej wyniki zostaty przedstawione w protokole kontroli
podpisanym 30 lipca 2024 r., stosownie do § 39 ust. 1 i 2 Zarzadzenia nr 1837/2019 Prezydenta
miasta stotecznego Warszawy z dnia 12 grudnia 2019 r. w sprawie zasad i trybu postgpowania
kontrolnego (zwanego dalej Zarzadzeniem), przekazuje Pani niniejsze Wystgpienie pokontrolne.

Pozytywnie oceniam terminowo$é ujmowania w ksiegach inwentarzowych prowadzonych przez
Biuro Informatyki, nabytego majatku stanowiacego sprzet komputerowy i telefoniczny oraz
wartoéci niematerialne i prawne. Stwierdzono natomiast uchybienia w terminowosci uymowania
otrzymanego sprzetu komputerowego.

Zgodnie z ust. 1 pkt 2 rozdziatu ,,Postanowienia ogdlne” zatacznika nr 1 do przyjgtych zasad
rachunkowoséci w Urzedzie m.st. Warszawy?, Biuro informatyki® (dalej: Biuro lub IT) prowadzi
pomocnicze ksiegi rachunkowe (ksiegi inwentarzowe), w ktérych ewidencjonowany jest majatek
stanowigcy sprzet komputerowy i telefoniczny oraz wartosci niematerialne i prawne.

1 zarzadzenie nr 3222/2012 Prezydenta m.st. Warszawy z 13 sierpnia 2012 r. w sprawie przyjgtych
zasad rachunkowoéci w Urzedzie m.st. Warszawy (ze zm.).

2 Biuro Informatyki zostato powotane na podstawie zarzadzenia nr 1269/2022 Prezydenta m.st.
Warszawy z 29 lipca 2022 r. w wyniku przeksztatcenia Miejskiego Centrum Sieci i Danych oraz Biura
Cyfryzacji Miasta.



Sprawami zwigzanymi z ewidencja sktadnikow majatku zajmuje sie w Biurze Wydziat Organizacyjno-
Finansowy (prowadzenie ewidencji i rejestréw z zakresu whaéciwosci Biura®) oraz Wydziat
Zarzadzania Ustugami (prowadzenie ewidencji inwentarzowej sprzetu IT oraz wartosci
niematerialnych i prawnych?).

W § 23 ust. 2 i § 24 ust. 7 Instrukcji okreslono, ze dyrektorzy biur Urzedu m.st. Warszawy zobowigzani
s3 do biezgcego przekazywania do IT dokumentéw potwierdzajacych zakup srodkéw trwatych,
stanowigcych sktadniki majatkowe tj. urzadzenia informatyczne i telefoniczne oraz wartoéci
niematerialne i prawne, celem wystawienia dowodu OT - ~Przyjecie Srodka trwatego” i ujecia tych
sktadnikéw w ksiegach inwentarzowych. Biuro nie okreslito dodatkowych procedur/wytycznych

W sprawie wspétpracy z komérkami organizacyjnymi Urzedu z Bl w zakresie biezacego informowania
0 nabyciu sktadnikéw majatku podlegajacych ewidencjonowaniu w Biurze. Dyrektor IT

w wyjasnieniach potwierdzita, ze Biuro nie wprowadzato dodatkowych regulacji wewnetrznych w tym
obszarze, wskazujac ww. przepisy Instrukcji zobowigzujace dyrektoréw biur do przekazywania
dokumentéw do IT.

W okresie objetym kontrolg w Biurze Informatyki odnotowano nabycie 2 067 sktadnikéw majatku
(Srodkéw trwatych i wartoéci niematerialnych i prawnych) o tacznej wartoéci 30 308 771,70 zi. Préba
kontroing objeto dokumentacje 516 szt. zakupionych i otrzymanych sktadnikéw majatku o tacznej
wartosci 11 801 172,09 zt5,

Ustalono, ze zakupione sktadniki majatku byty wprowadzane do ksiag inwentarzowych na podstawie
wystawionych w IT dowodéw OT, sporzadzanych w systemie komputerowym SAP, ktére nastepnie
podlegajy zatwierdzeniu przez Biuro Ksiggowosci i Kontrasygnaty, na podstawie dowodéw zakupu.
Stosownie do rozdziatu VIl ,Gospodarka majatkiem trwatym” § 23 , Srodki trwate” ust. 7 pkt 1, ust. 8,
ust. 13 Instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw ksiggowych i finansowych w Urzedzie m.st.
Warszawy®, dowéd OT powinien by¢ sporzadzany przez Biuro w dniu faktycznego przyjecia
sktadnikéw majatku do uzytkowania. Biuro nabycie skfadnika majatku potwierdzato w protokotach
odbioru i wprowadzato do ksiag inwentarzowych z koricem miesigca, w ktdrym zakupiono urzadzenie
informatyczne, telefoniczne lub wartoéci niematerialne i prawne.

3§ 10 pkt 7 zarzadzenia nr 1269/2022 Prezydenta m.st. Warszawy z 29 lipca 2022 r. w sprawie
nadania wewnetrznego regulaminu organizacyjnego Biura Informatyki Urzedu Miasta Stotecznego
Warszawy.
% § 16 pkt 9 Regulaminu organizacyjnego Biura Informatyki.
> Préba stanowi 24,96 % sktadnikow majgtku oraz 38,94 % wartosci skfadnikéw majatku.
6 Zarzagdzenie 881/2017 Prezydenta Miasta Stotecznego Warszawy z 18 maja 2017 r. w Sprawie
wprowadzenia instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw ksiggowych i finansowych w Urzedzie m.st.
Warszawy (ze zm.). Od 12 stycznia 2024 r. rozdziat Vii »Gospodarka majatkiem trwatym” § 22 ust. 7,
ust. 8, ust. 12 i ust. 13 zarzadzenia Prezydenta m.st. Warszawy nr 54/2024 z 12 stycznia 2024 r.
W sprawie wprowadzenia instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw ksiegowych i finansowych w
Urzedzie m.st. Warszawy.
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Ministerstwo Cyfryzacji przekazato Urzgdowi m.st. Warszawy nieodptatnie’ m.in. 220 szt.
komputeréw ALL IN ONE PROONE 440 23.8", 81 szt. laptopéw HP PROBOOK 455, 141 szt. drukarek
EPSON. Cztery dowody PT — , Przekazanie érodka trwatego” Ministerstwo Cyfryzacji wystawito

w okresie od marca do listopad 2022 r. Ustalono, ze 31 szt. przedmiotéw® objetych préba kontrolng
Biuro ujeto w ksiegach inwentarzowych z datg 30 czerwca 2023 r. Warto$¢ jednostkowa otrzymanych
sktadnikéw majatku, ujeta w dowodach OT, byta zgodna z kwotami wykazanymi w dowodach PT.

W sprawie niedochowania terminu ujecia w ksiegach inwentarzowymi otrzymanych sktadnikéw
majatku obszerne wyjasnienia ztozyta Dyrektor IT, wskazujgc szczegblne okolicznosci sprawy:
»Sktadniki majatkowe {(..) zostaty przekazane Miastu na potrzeby pomocy obywatelom Ukrainy

w zwigzku z wybuchem konfliktu zbrojnego na terenie tego kraju. Pilna i nieprzewidziana potrzeba
obstuzenia fali kilkuset tysiecy uchodzcéw spowodowata, ze samorzady i organy paristwowe dziataty
w nadzwyczajnych okolicznosciach i pod presja czasu.(..) Opéznienie wprowadzenia wskazanych
sktadnikéw wynikato z koniecznoéci ich inwentaryzacji i ustalenia stanu faktycznego, takze

w dzielnicach m.st. Warszawy, ktére to prowadzg odrebng ewidencje $rodkéw trwatych i do ktorych,
za naszym posrednictwem, trafita wiekszo$¢ sprzgtu objetego dostawami.” Wskazaé nalezy, ze
stosownie do art. 20 ust. 1, w zw. z art. 4 ust. 2 oraz art. 24 ust.§ pkt 1 ustawy z dnia 29 wrzeénia
1994 r. o rachunkowosci®, oraz ust. 5w zw. z ust. 3 rozdziatu Il ,Ewidencja zdarzen gospodarczych”
zafgcznika nr 1 do przyjetych zasad rachunkowodci w Urzgdzie m.st. Warszawy, w ksiegach
rachunkowych nalezy ujaé¢ kazde zdarzenie, ktére nastgpito w okresie sprawozdawczym. Celem
kontroli zarzadczej, okre$lonym w § 4 ust. 1 zarzadzenia nr 1613/2011 Prezydenta m.st. Warszawy

z dnia 11 paZdziernika 2011 r.29, jest zapewnienie w szczeg6Inosci zachowania zgodnoéci dziatari

zZ przepisami prawa, przyjetymi procedurami wewnetrznymi oraz standardami.

Przedstawiajac powyisze ustalenia i oceny nie formutuje zalecen pokontrolnych, natomiast wnosze
0 dotfozenie starannosci w dochowaniu przepiséw w zakresie terminowosci ujmowania w ksiegach

inwentarzowych otrzymanego majatku.

Do wiadomosci:

1. Pan Maciej Fijatkowski — Sekretarz m.st. Warszawy
2. Pani Marzanna Krajewska — Skarbnik m.st. Warszawy

’ Na podstawie art. 7 ustawy z dnia 12 marca 2022 r. o pomocy obywatelom Ukrainy w zwigzku

z konfliktem zbrojnym na terytorium tego panistwa (Dz.U. 2024 r. poz. 167 ze zm.).

86,01 % badanych skfadnikéw majatku.

®Dz. U. 22023 . poz. 120 ze zm.

10 Zarzadzenie nr 1613/2011 Prezydenta m.st. Warszawy z dnia 11 pazdziernika 2011 r. w sprawie

zasad funkcjonowania kontroli zarzadczej w miescie stotecznym Warszawie (ze zm.).
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