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Burmistrz Dzielnicy
Praga-Pétnoc m.st. Warszawy

Wystapienie pokontrolne

Na podstawie § 22 ust. 10 Regulaminu organizacyjnego Urzedu m.st. Warszawy, stanowigcego
zalgcznik do zarzadzenia Nr 312/2007 Prezydenta m.st. Warszawy z dnia 4 kwietnia 2007 r. w sprawie
nadania regulaminu organizacyjnego Urzedu m.st. Warszawy (ze zm.), w zwigzku kontrolg
przeprowadzong przez Biuro Kontroli Urzedu m.st. Warszawy w Urzedzie Dzielnicy Praga-Pétnoc
m.st. Warszawy (dalej: Dzielnica), w okresie 1 czerwca 2023 r.—- 23 czerwca 2023 1., w zakresie
prawidlowosci przeprowadzenia inwenta ryzacji skladnikéw majatku, w tym inwentaryzacja ciggia

w Urzedzie Dzielnicy Praga-Pélnoc m.st. Warszawy, kt6rej wyniki zostaly przedstawione w protokole
kontroli podpisanym 29 czerwca 2023 r., stosownie do § 39 ust. 1 i ust. 2 zarzadzenia nr 1837/2019
Prezydenta m.st. Warszawy z dnia 12 grudnia 2019 r. w sprawie zasad i trybu postepowania
kontrolnego (zwanego dalej: Zarzadzeniem), przekazuje Panu Burmistrzowi wystapienie

pokontrolne.

Zasady, tryb, metody oraz czestotliwo$¢ przeprowadzania inwentaryzacji skladnikéw majatku
w Urzedzie m.st. Warszawy okreélono w zarzadzeniu nr 1487/2019 Prezydenta m.st. Warszawy
z 23 wrzednia 2019 r. w sprawie wprowadzenia Instrukcji inwentaryzacyjnej majatku w Urzedzie

m.st. Warszawy (dalej: Instrukcja inwentaryzacyjna).

Dzielnica przeprowadzita w 2022 roku inwentaryzacjg roczng aktywow i pasywow, $rodkéw trwalych
uzytkowanych w lokalizacjach wskazanych na 2022 roku w Planie cigglej inwentaryzacji Srodkéw
trwalych w Urzedzie m.st. Warszawy w latach 2019-2022%, stosownie do zarzgdzenia nr 1315/2022
Prezydenta m.st. Warszawy z 10 sierpnia 2022 r. sprawie przeprowadzenia rocznej inwentaryzacji
aktywow i pasywow w Urzedzie miasta stotecznego Warszawy, w Centrum Ustug Spolecznych
»Spoleczna Warszawa” oraz w Warszawskim Centrum Integracji »Integracyjna Warszawa” za 2022 r.
(dalej: zarzadzenie w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji).

! dla Dzielnicy okreélono pole spisowe pod adresem ul. Ktopotowskiego 15 (budynek Urzedu
Dzielnicy).



Pozytywnie oceniam przeprowadzenie przez Dzielnice inwentaryzacji w zakresie wskazanym
w zarzadzeniu w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji, zgodnie z zasadami okre$lonymi
w Instrukcji inwentaryzacyjnej, z uwzglednieniem wskazanych poniiej uchybieri.

Zarzadzeniem nr 1635/2019 Prezydenta m.st. Warszawy z 31 pazdziernika 2019 r. (ze zm.) powotano
Zaktadowg Komisjg Inwentaryzacyjna w Urzedzie m.st. Warszawy. Czlonkiem Zaktadowej Komisji
Inwentaryzacyjnej z ramienia Urzedu Dzielnicy Praga Pétnoc jest naczelnik Wydziatu Administracyjno-
Gospodarczego dla Dzielnicy Praga-Péincc.

Pismem z 23 sierpnia 2022 r. Burmistrz Dzielnicy Praga-Péinoc? przedstawita Dyrektorowi Biura
Administracyjnego Urzedu m.st. Warszawy sktady zespotéw spisowych.

Pismem z 19 wrzeénia 2022 r. Przewodniczgca Zakladowe]j Komisji Inwentaryzacyjnej (Dyrektor Biura
Administracyjnego Urzedu m.st. Warszawy) powotata® 12 zespotéw spisowych do przeprowadzenia
inwentaryzacji w Urzedzie Dzielnicy Praga Pétnoc.

Metoda spisu z natury objgto érodki pieniezne i depozyty przechowywane w kasie Dzielnicy, druki
&cistego zarachowania; W ramach inwentaryzacji ciaglej $rodki trwate i nowo nabyte grunty w latach
2020-2022, zgodnie z przyjetymi ,Planem ciagtej inwentaryzacji érodkéw trwatych w Urzedzie m.st.
Warszawy w latach 2019-2022" oraz Planem ciaglej inwentaryzacji gruntéw w Urzedzie m.st.
Warszawy na lata 2020-2022™.

érodki trwate spisano przy uzyciu czytnikéw do etykiet kreskowych z zakodowanymi numerami
inwentarzowymi. Na arkuszach spisu z natury (generowanych przy uzyciu programu komputerowego)
ujeto 5 447 pozycje $rodkéw trwatych. Na 12 arkuszach (sporzadzonych recznie) ujgto 228 skiadniki
majatkowe ujmowane w ewidencji iloéciowej. Ponadto Zespoty spisowe dokonaty spisu obiektéw
ynieskanowanych”, tj. zaklasyfikowanych w grupie 0, 11 6 (dot. systemu klimatyzacji budynku Urzedu
Dzielnicy) Klasyfikacji érodkéw Trwatych®. W toku inwentaryzacji ujawniono réznice inwentaryzacyjne
tj. niedobory w kwocie 800,00 2, ktére uznano za niezawinione oraz dokonano ich wyksieggowania

2 ewidencji oraz nadwyzki w kwocie 14 265,96 2t (2 sktadniki majatku) — przyjete na stan majatku
Dzielnicy 28 grudnia 2022 r.f

Stwierdzono, ze zgodnie z podpisanym protokotem spisu natury drukéw Scistego zarachowania
{dowody KP, KW oraz kwitariusze K-103) czionkiem Zespotu Spisowego, byta osoba materialnie
odpowiedzialna w tym zakresie. W sprawie Burmistrz Dzielnicy wyjaénit: ,Spis drukéw Scistego

zarachowania byt przeprowadzony W obecnoéci osoby materialnie odpowiedzialnej Pani | i

2 pismo nr BA-IN.3241.13.2022.JPO (3.KGR) —z dnia 23.08.2022r.

3 pismo nr BA-IN.3241.13.2022JPO (22.RTW.BA-IN) z dnia 12.10.2022 r.

4 Harmonogram i plany inwentaryzacji cigglej przygotowane przez Dyrektora Biura Administracyjnego
Urzedu m.st. Warszawy, zaopiniowane pozytywnie przez Skarbnika i zatwierdzone przez Prezydenta
m.st. Warszawy.

5 Rozporzadzenie Rady Ministréw 23 patdziernika 2016 r. w sprawie Klasyfikacji Srodkéw Trwalych
(KST) (Dz. U. 22016 . poz. 1864).

¢ Dokumenty OT o nr OT/21/22/ST oraz 0OT/20/22/ST.
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W zwigzku, ze Pani| ] jest czlonkiem Zespolu Spisowego nr 2 przez przeoczenie ww. protokot
zostat w pozycji , Podpisy czionkéw zespotu” podpisany przez osobe materialnie odpowiedzialng za
druki Scistego zarachowania”. Wskazaé nalezy, ze stosownie do § 26 ust. 3 pkt 12 Instrukcji
inwentaryzacyjnej Czlonkami Zespoféw Spisowych nie moga byé osoby materialnie odpowiedzialne
badz wspélodpowiedzialne za skiadniki majatkowe objete spisem z natury oraz pracownicy Urzedu
prowadzacy ewidencje majatku, ewidencje w ksiggach rachunkowych.

Metoda potwierdzenia sald, poprzez uzyskanie Dzielnicy pisemnej informacji, przeprowadzono
inwentaryzacje Srodkéw pienigznych zgromadzonych na rachunkach bankowych, naleznoéci od
kontrahentéw, w tym udzielonych poiyczek, z wyjatkiem naleznosci spornych i watpliwych,
skiadnikéw majatkowych powierzone innym kontrahentom. W przypadku nie otrzymania od
kontrahenta informacji zwrotnej, potwierdzajacej saldo rozliczefi, naleinoéci objeto inwentaryzacja
przeprowadzong metodq poréwnania danych z ksigg rachunkowych z dowodami Zrédiowymi.

W przypadku ujawnienia réznic, weryfikowano przyczyne ich powstania oraz doprowadzono do
zgodnosci zapiséw w ksiegach rachunkowych.

Ustalono, Ze druki potwierdzenia sald do kontrahentéw zostaly wystane od 4 do 8 dni po
ostatecznym terminie zakoriczenia czynnoéci inwentaryzacji ustalonym na 16.01.2023 r. przepisem
§ 5 ust. 3 zarzadzenia w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji. W sprawie Burmistrz Dzielnicy
wyjaénit: ,(..) W zwigzku ze zmianami organizacyjnymi w Urzedzie (zmiana Zarzadu) potwierdzenia
sald naleznosci zostaly wystane po 16.01.2023r.”

Metodg poréwnania danych ksiagg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami dokonano
weryfikacji wartoci naleznosci i zobowigzaii wobec 0séb nie prowadzacych ksiag rachunkowych,

z tytuléw rozliczeri publicznoprawnych, naleznoéci spornych i watpliwych, rozrachunkéw

z pracownikami, stanu wartosci niematerialnych i prawnych. Komisja Spisowa nie stwierdzala réznic.

W protokole z weryfikacji sald kont ksiggowych wskazano, ze dokonano inwentaryzacji sald kont 014
1060, natomiast w dokumentacji z inwentaryzacji brak zalacznikéw potwierdzajgcych dokonanie
takiej czynnosci. W sprawie Burmistrz Dzielnicy wyjasnit: ,W dokumentacji inwentaryzacji
sporzadzonej (..) nie ma sporzadzonego zalacznika rozliczenia salda konta 014 oraz 060, poniewaz
nigdy nie bylo zapiséw ksiegowych na ww. kontach (..).”

Ustalono, Ze w protokolach z weryfikacji sald kont ksiggowych oraz z weryfikacji danych z ksigg
rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji wartoéci — grunty, nie podano daty ich
sporzadzenia. Wskaza¢ naleiy, ze w opracowanych wzorach protokotéw - stanowigcych zalgczniki do
Instrukcji inwentaryzacyjnej — wskazano, iz powinny zawiera¢ daty wykonania czynnosci zwigzanych

z inwentaryzacjq danego skladnika majatku.

Sprawozdanie z inwentaryzacji zostalo sporzadzone i przekazane przez czionka Komisji
Inwentaryzacyjnej do Przewodniczacej Komisji Inwentaryzacyjnej (Dyrektor Biura Administracyjnego).

Pismem z 31 marca 2023 r.” Przewodniczgca Zakltadowej Komisji Inwentaryzacyjnej przekazala
zalecenia i wnioski z przeprowadzonej rocznej inwentaryzacji aktyw6w i pasywéw Urzedu m.st.

7 Znak BA-IN.3241.2.2023.RSZ (9.RTW.BA-IN).
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Warszawy za 2022 r. dotyczace Dzielnicy Praga Pétnoc. W pi$mie wskazano 4 zalecenia szczegbtowe
oraz 5 zaleceii porzadkowych. Termin na zioZenie do Biura Administracyjnego sprawozdafi
szczegétowych z wykonania zalecefi okreslono na 28 kwietnia 2023 r. (dla zalecei szczegdtowych)

i 31 pazdziernika 2023 r. (dla zalecert porzgdkowych).

Pismem?® z 2 maja 2023 r., adresowanym do Przewodniczace]j Zakiadowej Komisji Inwentaryzacyjnej,
Burmistrz Dzielnicy poinformowat o wykonaniu zaleceri szczegétowych.

Przedstawiajgc powyzsze ustalenia i oceny wnoszg o:

— niepowolywanie w skiad Zespotéw Spisowych pracownikéw, bedgcych materialnie
odpowiedzialnych za inwentaryzowane przez Zesp6t skfadniki majatku, stosownie do
§ 26 ust. 3 pkt 1 Instrukcji inwentaryzacyjnej;

— przesylanie do kontrahentéw potwierdzenia sald wykazanych w ksiggach rachunkowych
stanu aktywdw i pasywdw z zachowaniem terminéw wynikajacych z zarzgdzenia Prezydenta
m.st. Warszawy w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji, majac na wzgledzie § 20 ust. 2
pkt 4 Instrukcji inwetaryzacyjnej, przepis art. 26 ust. 3 pkt 1 ustawyz dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci®;

— sporzadzenie dokumentacji z przeprowadzonej inwentaryzacji zgodnie z wzorami
stanowigcymi zatgczniki do Instrukcji inwentaryzacyjnej.

PREZYDENT
MIASTA STOLECZNEGO WARSZAWY

6
Rafat Trzaskowski

Do wiadomoéci:
Pan Mirostaw Czekaj — Skarbnik m.st. Warszawy.

8 znak UD-VI1.3241.2.2023.KGR.
% Dz. U. 22023 r. poz. 120 ze zm.

4/a



