Ogdlny schemat kontroli przedsiebiorcow przeprowadzanych przez
Prezydenta m.st. Warszawy

Ogdlny schemat kontroli przedsiebiorcéw powstat w oparciu o przepisy ustawy z dnia

6 marca 2018 r. - Prawo przedsiebiorcéw (zwanej dalej ustawg). Wszystkie nieujete w tym

opracowaniu szczegoty reguluje rozdziat pigty ustawy ”ograniczenia kontroli dziatalnosci
gospodarczej”. Prezydent m.st. Warszawy jest zobowigzany do zamieszczenia w Biuletynie
Informac;ji Publicznej ogdélnego schematu przeprowadzania kontroli, ktére wynikajg z
przepisdw powszechnie obowigzujgcego prawa.

Kazdy przedsiebiorca moze spodziewac sie kontroli, ktére majg na celu wykazanie

i potwierdzenie, czy dziata w zgodzie z obowigzujgcym prawem.

Prezydent m.st. Warszawy jest organem uprawnionym do przeprowadzania kontroli,

a kontrole wykonujg upowaznieni pracownicy Urzedu.

0Ogolny schemat kontroli — informacja dla przedsiebiorcy

1. Zawiadomienie o zamiarze wszczecia kontroli

Organ doreczy Ci zawiadomienie o zamiarze wszczecia kontroli w Twoim

przedsiebiorstwie. Zawiadomienie zostanie Ci przekazane osobiscie przez pracownika

Urzedu albo poczta.

Zawiadomienie powinno zawieraé w szczegélnosci:

e nazwe organu, ktdry przeprowadzi kontrole, w tym przypadku jest to Prezydent m.st.
Warszawy,

e date i miejsce wystawienia zawiadomienia,

e oznaczenie przedsiebiorcy,

e wskazanie zakresu kontroli,

e imie, nazwisko oraz podpis osoby udzielajgcej upowaznienia z podaniem
zajmowanego stanowiska lub funkgcji.

W wyjgtkowych sytuacjach organ moze przeprowadzi¢ w Twoim przedsiebiorstwie

kontrole, bez wczesniejszego zawiadomienia. Wyjatki okresla art. 48 ust. 11 ustawy.
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2. Zasada jednej kontroli
W Twoim przedsiebiorstwie nie moze by¢ prowadzona wiecej niz jedna kontrola chyba, ze

wyrazisz na to zgode.

3. Rozpoczecie kontroli - terminy
Organ rozpocznie kontrole nie wczesniej niz po 7 dniach i nie pdzniej niz przed uptywem
30 dni od dnia doreczenia zawiadomienia o zamiarze wszczecia kontroli.
Mozesz wnioskowac o wczesdniejsze wszczecie kontroli.
Jesli kontrola nie rozpocznie sie przed uptywem 30 dni od doreczenia zawiadomienia,
organ musi ponownie doreczy¢ Ci zawiadomienie.
Czynnosci kontrolne zwigzane z pobieraniem prébek i dokonywaniem ogledzin,
w tym pojazddéw, lub dokonywaniem pomiaréw moga by¢ wykonywane przed uptywem

terminu 7 dni, o ktérym mowa powyze;.

4. Rozpoczecie kontroli
Kontrolujacy przed rozpoczeciem kontroli, musi Tobie lub upowaznionej przez Ciebie
osobie, okazac¢ swojg legitymacje stuzbowgq oraz imienne upowaznienie
do przeprowadzenia kontroli. Kontrolujgcy moze rozpoczgé kontrole po okazaniu
legitymacji stuzbowej, bez okazania upowaznienia w przypadkach okreslonych
w art. 49 ust. 2 ustawy.
Otrzymasz jeden egzemplarz upowaznienia, natomiast drugi, wraz z Twoim

potwierdzeniem otrzymania upowaznienia, zostanie wtgczony do akt kontroli.

5. Upowaznienie
Upowaznienie do przeprowadzenia kontroli powinno zawieraé:
e wskazanie podstawy prawnej,
e oznaczenie organu ktdry przeprowadzi kontrole,
e date i miejsce wystawienia upowaznienia,
e imie i nazwisko pracownika Urzedu uprawnionego do wykonania kontroli oraz numer
jego legitymacji stuzbowej,
e oznaczenie przedsiebiorcy objetego kontrola.

e zakres przeprowadzanej kontroli,
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e date rozpoczecia i przewidywany termin zakonczenia kontroli,
e imie i nazwisko oraz podpis osoby udzielajgcej upowaznienia z podaniem
zajmowanego stanowiska lub funkgcji,

e pouczenie o prawach i obowigzkach kontrolowanego przedsiebiorcy.

6. Czas trwania kontroli
Ustawa wskazuje maksymalny czas trwania wszystkich kontroli, jakie organ moze
przeprowadzi¢ w Twoim przedsiebiorstwie w jednym roku kalendarzowym.

W zaleznosci od wielkosci Twojego przedsiebiorstwa, okres ten nie moze by¢ dtuzszy niz:

12 dni roboczych — w odniesieniu do mikroprzedsiebiorcow ,

18 dni roboczych — w odniesieniu do matych przedsiebiorcow ,

24 dni robocze — w odniesieniu do srednich przedsiebiorcow ,

48 dni roboczych — w odniesieniu do pozostatych przedsiebiorcéw.

7. Ksiqgzka kontroli
Jako przedsiebiorca, zgodnie z art. 57 ust. 1 ustawy, masz obowigzek prowadzi¢ ksigzke
kontroli. Bedzie w niej udokumentowana liczba i czas trwania kontroli przeprowadzonych
w Twoim przedsiebiorstwie. Mozesz jg prowadzi¢ papierowo lub elektronicznie. Jesli
prowadzisz ksigzke kontroli w formie elektronicznej to musisz zapewni¢ dostep
umozliwiajgcy zapoznanie sie z jej trescig, dokonywanie wpisow i wydrukow.
W ksigzce kontroli zamie$é wpis z informacjg o sposobie wykonania zalecen
pokontrolnych (jesli je wydano), badz o przyczynie ich niewykonania.

Ksigzke kontroli przechowuj w siedzibie swojego przedsiebiorstwa.

8. Zakres kontroli
Kontrolujgcy moze kontrolowac tylko to, co wynika z zakresu upowaznienia i zapiséw

ustawy.
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9. Miejsce kontroli

10.

Kontrola prowadzona jest:

w siedzibie Twojego przedsiebiorstwa lub w miejscu, w ktérym prowadzisz
dziatalnos¢,
w godzinach pracy lub w czasie faktycznego wykonywania dziatalnosci
przedsiebiorstwa.
Na Twadj wniosek albo za Twojg zgodg mozliwe jest przeprowadzenie kontroli
w siedzibie organu lub w miejscu przechowywania dokumentacji Twojego

przedsiebiorstwa, o ile usprawni to przeprowadzenie kontroli.

Twoja obecnos¢ podczas kontroli

Kontrola moze by¢ prowadzona w Twojej obecnosci lub w obecnosci upowaznionej
przez Ciebie osoby, a takze w obecnosci przywotanego $wiadka, ktérym powinien by¢
funkcjonariusz publiczny, niebedacy jednak pracownikiem organu przeprowadzajgcego
kontrole.

Upowaznienie powinno zawierac date wystawienia, dane osoby, ktérej udzielasz

upowaznienia, zakres upowaznienia oraz Twoj podpis.

11. Jesli uznasz, ze kontrolujgcy Cie organ narusza przepisy ustawy, mozesz wnies¢

pisemny sprzeciw.

Mozesz to zrobié nie pdzniej niz 3 dni robocze od rozpoczecia kontroli lub wystgpienia
przestanki do wniesienia sprzeciwu.

W sprzeciwie opisz sytuacje, ktédra miata miejsce, wskazujac na te dziatania organu,
ktére Twoim zdaniem mogg by¢ niezgodne z prawem. Jednoczes$nie w sprzeciwie
zaznacz, czego oczekujesz od organu.

Pamietaj, aby wskazad konkretne naruszenia przepiséw oraz uzasadnic sprzeciw.
Whiesiony przez Ciebie sprzeciw wstrzyma czas liczony jako okres kontroli.
Postanowienie organu w sprawie sprzeciwu

Organ, do ktérego wniostes sprzeciw, ma 3 dni robocze od dnia otrzymania sprzeciwu na
wydanie postanowienia o odstgpieniu albo kontynuowaniu kontroli. Niedotrzymanie
przez organ tego terminu jest jednoznaczne z uwzglednieniem sprzeciwu, czego

skutkiem jest odstgpienie od kontroli.
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12.

13.

Zazalenie na postanowienie organu

Jezeli nie zgadzasz sie z trescig postanowienia otrzymanego od organu, mozesz w ciggu
3 dni od daty jego otrzymania, ztozyé zazalenie. Organ ma 7 dni od dnia jego wniesienia
na rozstrzygniecie Twojego zazalenia i wydanie postanowienia w tej sprawie.
Niedotrzymanie przez organ tego terminu jest rownoznaczne z uwzglednieniem Twoich
zarzutéw wobec organu.

Zaréwno do postepowan dotyczacych ztozenia sprzeciwu, jak i ztozenia zazalenia stosuje

sie przepisy Kodeksu postepowania administracyjnego (w tych sprawach, ktérych nie

reguluje ustawa prawo przedsiebiorcow).

Organ sporzqgdza protokdt kontroli

Po zakonczeniu kontroli organ sporzadzi protokot kontroli. W protokole opisane beda
czynnosci wykonane podczas kontroli, funkcjonowanie Twojego przedsiebiorstwa w
kontrolowanym zakresie, stwierdzone nieprawidtowosci (jesli wystgpity). Protokot
przygotowywany jest w dwdch jednakowych egzemplarzach: jeden przeznaczony jest dla

Ciebie, a drugi zostanie dotgczony do akt kontroli.

Otrzymujesz protokot kontroli, co robisz

e zapoznaj sie z trescig protokotu,

e podpisz protokdt,

e mozesz ztozyé dodatkowe wyjasnienia w sprawie okolicznosci opisanych
w protokole kontroli,

e mozesz wnies¢ zastrzezenia do protokofu - organ rozpatrzy zastrzezenia i udzieli
odpowiedzi,

o jesli odmowisz podpisania protokofu pamietaj, ze mimo Twojej odmowy, jesli organ

wyda zalecenia pokontrolne — bedziesz musiat je wykonaé.

14. Jesli organ stwierdzi nieprawidfowosci w Twoim przedsiebiorstwie moze

w zaleznosci od rodzaju kontroli:
e wydac zalecenia pokontrolne, czyli spis dziatan, ktore musisz wykonaé¢, zeby usungé

nieprawidtowosci. Organ wskaze termin, do kiedy musisz je wykonag,
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podjac inne czynnosci przewidziane przepisami prawa.

15. Wykonanie zalecen pokontrolnych — Twoje obowiqzki

przeslij do organu pisemng informacje, w jaki sposéb wykonate$ zalecenia
pokontrolne i czy wykonates je we wskazanym przez organ terminie,
w ksigzce kontroli zamie$¢ wpis z informacjg o sposobie wykonania zalecen

pokontrolnych, badz o przyczynie ich niewykonania.
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