Załącznik nr 1 do Zarządzenia Nr 26/2021 
[bookmark: _GoBack]                                                                                               Prezydenta m.st. Warszawy z 15.01.2021 r.

          „Załącznik nr 2 do Regulaminu pracy”

           
Tabela norm
przydziału środków ochrony indywidualnej oraz odzieży i obuwia roboczego
dla pracowników Urzędu m.st. Warszawy
	Lp.
	Stanowisko pracy
	Zakres stosowania
R – odzież i obuwie robocze
O – ochrona indywidualna
	Liczba
para/szt.
	Okres używania 
w miesiącach
i do zużycia (d.z.)

	1
	Biuro Bezpieczeństwa i Zarządzania Kryzysowego
pracownik wykonujący pracę w terenie
	1.R – kurtka zimowa ocieplana
2.R – kurtka przeciwdeszczowa
3.R – spodnie/spódnica
4.R – czapka zimowa
5.R – koszulka polo
6.O – rękawice ochronne
7.O – buty ze wzmocnionym podnoskiem
8.O – buty ochronne (zimowe)
9.O – buty gumowe z wyjmowaną
ocieplaną wkładką
10.O – kamizelka ostrzegawcza
11.O – hełm ochronny 
	1
1
2
1
2
według
potrzeb
1

1
1

1
1
	36
36
24
24
12
d.z.

24

36
24

d.z.
d.z.

	2
	Biuro Bezpieczeństwa i Zarządzania Kryzysowego
Wydział Centrum Zarządzania Kryzysowego DSD
	1.R – kurtka zimowa ocieplana
2.R – kurtka przeciwdeszczowa
3.R – spodnie/spódnica 
4.R – rękawice skórzane 
5.R – czapka zimowa
6.R – koszulka polo
7.O – buty ochronne zimowe z
podeszwą odporną na
wysoką temperaturę,
antypoślizgową i
olejoodporną z wkładką
ortopedyczną
8.O – buty gumowe z podeszwą
antypoślizgową, odporną na niską temperaturę z wkładką antyprzebiciową
9.O – kamizelka ratunkowa
10.O – kamizelka ostrzegawcza
11.O – hełm ochronny 
12.O – okulary przeciwsłoneczne z  filtrem UV lub nakładki przeciwsłoneczne na okulary korekcyjne (dla kierowców prowadzących pojazdy służbowe)
	1
1
2
1
1
2
1





1



1
1
1
1

	36
36
24
24
24
12
24





24



d.z.
d.z.
d.z.
24



	3
	Biuro Ochrony Środowiska/wydział dla dzielnicy:
pracownik wykonujący pracę w terenie
	1.R – kurtka zimowa ocieplana
2.R – kurtka przeciwdeszczowa
3.R – spodnie/spódnica 
4.O – rękawice ochronne

5.O – buty na spodach przeciwprzebiciowych
6.O – buty ochronne (zimowe)
7.O – buty gumowe z wyjmowaną ocieplaną wkładką
8.O – półmaska filtrująca z zaworem
9.O – kamizelka ostrzegawcza
10.O – hełm ochronny 
	1
1
2
według
potrzeb
1

1
1

według
potrzeb
1
1
	36
36
24
d.z.

24

36
36

d.z.

d.z.
d.z.

	4
	Biuro Polityki Mobilności i Transportu:
pracownik wykonujący pracę w terenie

	1.R – kurtka zimowa ocieplana
2.R - kurtka przeciwdeszczowa
3.R – spodnie/spódnica 
4.O – rękawice ochronne

5.O – buty na spodach przeciwprzebiciowych
6.O – buty ochronne (zimowe)
7.O – buty gumowe z wyjmowaną ocieplaną wkładką
8.O – kamizelka ostrzegawcza
9.O – hełm ochronny
	1
1
2
według
potrzeb
1

1
1

1
1
	36
36
24
d.z.

24

36
36

d.z.
d.z.

	5
	Biuro Infrastruktury, Wydział Inwestycji/ wydział dla dzielnicy:
pracownik wykonujący pracę w terenie

	1.R – kurtka zimowa ocieplana
2.R – kurtka  przeciwdeszczowa
3.R – spodnie/spódnica 
4.R – buty robocze
5.O – rękawice ochronne

6.O – buty ochronne (zimowe)
7.O – buty gumowe z wyjmowaną ocieplaną wkładką
8.O – kamizelka ostrzegawcza
9.O – hełm ochronny 
	1
1
2
1
według
potrzeb
1
1

1
1
	36
36
24
24
d.z.

36
36

d.z.
d.z.

	6
	Biuro Koordynacji Inwestycji i Remontów w Pasie Drogowym: pracownik wykonujący prace w terenie
	1.R – kurtka zimowa ocieplana
2.R – kurtka przeciwdeszczowa
3.R – spodnie/spódnica 
4.O – rękawice ochronne

5.O – buty ze wzmocnionym podnoskiem
6.O – buty ochronne (zimowe)
7.O – buty gumowe z wyjmowaną ocieplaną wkładką
8.O – kamizelka ostrzegawcza
9.O – hełm ochronny
	1
1
2
według
potrzeb
1

1
1

1
1
	36
36
24
d.z.

24

36
36

d.z.
d.z.

	7
	Biuro Stołecznego Konserwatora Zabytków:
pracownik wykonujący pracę w terenie
	1.R – kurtka zimowa ocieplana
2.R – kurtka  przeciwdeszczowa
3.R – spodnie/spódnica
4.O – buty ze wzmocnionym
podnoskiem
5.O – buty ochronne (zimowe)
6.O – buty gumowe z wyjmowaną ocieplaną wkładką
7.O – rękawice ochronne
8.O – półmaska filtrująca z zaworem
9.O – kamizelka ostrzegawcza
10.O – hełm ochronny
	1
1
2
1

1
1

według
potrzeb

1
1
	36
36
24
24

36
36

d.z.
d.z.

d.z.
d.z.

	8
	Wydział Działalności Gospodarczej i Zezwoleń dla dzielnicy:
pracownik wykonujący prace w terenie
	1.R – kurtka  zimowa ocieplana
2.R – kurtka przeciwdeszczowa
3.R – buty robocze 

	1
1
1

	36
36
36

	9
	Biuro Podatków i Egzekucji:
poborca
	1.R – kurtka zimowa ocieplana
2.R – kurtka przeciwdeszczowa
3.R – buty robocze 
	1
1
1
	36
36
24

	10
	Archiwista lub 
pracownik wykonujący pracę w pomieszczeniach archiwum
	1.R – fartuch  roboczy
2.R – buty robocze
3.O – rękawice ochronne z nakropieniem
4.O – rękawiczki jednorazowe
5.O – półmaska filtrująca jednorazowa
6.O – jednorazowe nakrycie głowy z fizeliny
	2
1


według potrzeb
	24
24
d.z.

d.z.
d.z.

d.z.

	11
	BAiSO - Biuro Rzeczy Znalezionych
	1.R – buty robocze
2.O – fartuch ochronny
3.O – rękawice ochronne
4.O – półmaska filtrująca jednorazowa
5.O – rękawiczki jednorazowe
	1
2
1
według
potrzeb
	24
24
12
d.z.

d.z.

	12
	Kancelaria Ogólna: pracownik zajmujący się dystrybucją korespondencji w terenie
	1.R – kurtka zimowa ocieplana
2.R – kurtka przeciwdeszczowa
3.R – buty robocze

	1
1
1

	36
36
24


	13
	Zaopatrzeniowiec lub osoba wykonująca podobne czynności  
	1.R – kurtka zimowa ocieplana
2.R – kurtka przeciwdeszczowa 
3.R – fartuch roboczy
4.R – buty robocze
5.O – rękawice ochronne

6.O – buty ochronne ze wzmocnionym podnoskiem
7.O – kamizelka ostrzegawcza
	1
1
2
1
według
potrzeb
1

1
	36
36
36
24
d.z.

36

d.z.

	14
	Informatyk wykonujący czynności serwisowe sprzętu komputerowego
	1.R – fartuch  roboczy
2.O – rękawice ochronne
	2
według
potrzeb
	36
d.z.


	15
	Biuro Gospodarki Odpadami Komunalnymi:
pracownik wykonujący czynności nadzoru  gospodarowania odpadami komunalnymi w terenie
	1.R – kurtka zimowa ocieplana
2.R – czapka zimowa ocieplana
3.R – spodnie/spódnica 
4.R – kurtka przeciwdeszczowa
5.O – buty ochronne z podnoskiem i wzmocnionym spodem z wkładką antyprzebiciową – zimowe
6.O – buty ochronne z podnoskiem i wzmocnionym spodem z wkładką antyprzebiciową – letnie
7.O – buty gumowe z wyjmowaną ocieplaną wkładką
8.O – rękawice ochronne

9.O – kamizelka ostrzegawcza
10.O – hełm ochronny 
	1
1
2
1
1



1



1

według
potrzeb
1
1
	36
24
36
24
24



24



24

d.z.

d.z.
d.z.

	16
	Magazynier lub osoba wykonująca podobne prace
	1.R – fartuch  roboczy
2.O – kamizelka ocieplana 
3.O – rękawice ochronne

4.O – buty ze wzmocnionym podnoskiem
	2
1
według
potrzeb
1
	24
24
d.z.

24


	17
	Kierowca lub osoba wykonująca pracę kierowcy
	1.R – kurtka zimowa ocieplana
2.R – fartuch roboczy
3.R – buty robocze
4.O – rękawice ochronne

5.O – kamizelka ostrzegawcza
6.O – okulary przeciwsłoneczne z filtrem UV lub nakładki przeciwsłoneczne na okulary korekcyjne
	1
1
1
według
potrzeb
1
1
	24
36
24
d.z.

d.z.
24

	18
	Robotnik gospodarczy – osoba wykonująca czynności w kontakcie z żywnością
	1.R – ubranie robocze 2-częściowe
2.R – buty
3.R – furażerka
4.R – koszulka polo
5.O – zapaska
6.O – rękawiczki jednorazowe
	2
1
1
2
2
według
potrzeb
	24
36
24
24
24
d.z.

	19
	Robotnik gospodarczy – sprzątaczka
	1.R – ubranie robocze 2-częściowe
2.R – kurtka zimowa ocieplana
3.R – koszulka T-shirt
4.R – koszula flanelowa
5.R – chustka / czapka
6.O – kamizelka ocieplana
7.O – buty ortopedyczne na spodach przeciwpoślizgowych
8.O – buty gumowe z wyjmowaną ocieplaną wkładką
9.O – rękawice ochronne
	2
1
2
2
1
1
1


1

według
potrzeb
	24
36
24
24
24
36
36


36

d.z.

	20
	Rzemieślnik wykwalifikowany – operator maszyn powielających
	1.R – fartuch roboczy
2.O – rękawice jednorazowe
3.O – rękawice ochronne z nakropieniem
4.O – ochronniki słuchu
5.O – okulary ochronne
	2
według
potrzeb

1
1
	24
d.z.
d.z.

d.z.
d.z.

	21
	Rzemieślnik wykwalifikowany – Introligator
	1.R – fartuch roboczy
2.O – rękawice jednorazowe
3.O – półmaska filtrująca jednorazowa
4.O – jednorazowe nakrycie głowy z flizeliny
	2

według
potrzeb

	24
d.z.
d.z.

d.z.


	22
	Rzemieślnik specjalista –pracownik wykonujący prace przewozu i transportu towarów
	1.R – ubranie robocze 2-częściowe
2.R – koszulka T-shirt
3.R – koszula flanelowa
4.R – kurtka zimowa ocieplana
5.R – kurtka przeciwdeszczowa
6.O – buty gumowe z wyjmowaną ocieplaną wkładką
7.O – kamizelka ocieplana
8.O – rękawice ochronne

9.O – buty ze wzmocnionym
podnoskiem
10.O – kamizelka ostrzegawcza
	2
2
2
1
1
1

1
według
potrzeb
1

1
	24
12
12
36
36
36

24
d.z.

24

d.z.

	23
	Rzemieślnik wykwalifikowany – konserwator elektryk
	1.R – ubranie robocze 2-częściowe
2.R – kurtka zimowa ocieplana
3.R – kurtka przeciwdeszczowa
4.R – koszulka T-shirt
5.R – koszula flanelowa
6.R – czapka
7.O – kamizelka ocieplana 
8.O – buty gumowe z wyjmowaną ocieplaną wkładką
9.O – obuwie elektroizolacyjne
10.O – rękawice dielektryczne
	2
1
1
2
2
1
1
1

1
1
	24
36
36
12
12
24
24
36

24
d.z.

	24
	Rzemieślnik wykwalifikowany –konserwator malarz
	1.R – ubranie robocze 2-częściowe
2.R – kurtka zimowa ocieplana
3.R – koszulka T-shirt  
4.R – koszula flanelowa
5.R – czapka 
6.O – rękawice ochronne

7.O – buty ze wzmocnionym podnoskiem
8.O – półmaska filtrująca jednorazowa
9.O – okulary ochronne
	1
1
1
1
1
według
potrzeb
1

1

1
	12
36
12
12
12
d.z.

12

d.z.

d.z.

	25
	Rzemieślnik wykwalifikowany – konserwator hydraulik
	1.R – ubranie robocze 2-częściowe
2.R – kurtka zimowa ocieplana
3.R – koszulka T-shirt  
4.R – koszula flanelowa
5.R – buty robocze 
6.R – czapka
7.O – kamizelka ocieplana 
8.O – rękawice ochronne
9.O – rękawice gumowe (długie)
10.O – buty gumowe z wyjmowaną ocieplaną wkładką
	2
1
2
2
1
1
1
według
potrzeb
1
	24
36
12
12
24
12
24
d.z.
d.z.
36

	26
	Rzemieślnik specjalista: mechanik samochodowy
	1.R – ubranie robocze 2-częściowe
2.R – koszulka T-shirt
3.R – koszula flanelowa
4.R – czapka
5.O – kamizelka ocieplana
6.O – rękawice ochronne
7.O – rękawiczki jednorazowe
8.O – buty ze wzmocnionym podnoskiem na spodach olejoodpornych
9.O – okulary ochronne
10.O – ochronniki słuchu
	2
2
2
2
1
według
potrzeb
1


1
1
	12
12
12
18
24
d.z.
d.z.
18


d.z.
d.z.

	27
	Robotnik gospodarczy – dozorca lub pracownik wykonujący prace na zewnątrz budynku
	1.R – ubranie robocze 2-częściowe
2.R – koszulka T-shirt  
3.R – koszula flanelowa
4.R – kurtka zimowa ocieplana
5.R – kurtka przeciwdeszczowa
6.R – buty robocze
7.R – czapka
8.R – czapka zimowa
9.O – rękawice ochronne
10.O – rękawice gumowe (długie)
11.O – kamizelka ostrzegawcza
12.O – buty gumowe z wyjmowaną ocieplaną wkładką
	2
2
2
1
1
1
1
1
według
potrzeb
1
1
	24
12
12
36
36
12
12
36
d.z.
d.z.
d.z.
36


	28
	Pracownik wykonujący
prace związane z czynnościami nadzoru i kontroli w terenie
	1.R – kurtka zimowa ocieplana
2.R – kurtka przeciwdeszczowa
3.R – buty robocze
4.O – buty gumowe z wyjmowaną ocieplaną wkładką
5.O – buty ochronne (zimowe)
6.O – buty na spodach przeciwprzebiciowych
7.O – kamizelka ostrzegawcza
8.O – hełm ochronny

	1
1
1
1

1
1

1
1
	36
36
24
36

36
24

d.z.
d.z.

	29
	Pracownik wykonujący prace związane z czynnościami nadzoru budowlanego
	1.R – kurtka zimowa ocieplana
2.R – kurtka przeciwdeszczowa
3.O – buty na spodach przeciwprzebiciowych
4.O – buty gumowe z wyjmowaną ocieplaną wkładką
5.O – buty ochronne (letnie)
6.O – buty ochronne (zimowe)
7.O – kamizelka ostrzegawcza
8.O – hełm ochronny
	1
1
1

1

1
1
1
1
	36
36
24

36

36
36
d.z.
d.z.

	30
	Zespołowe wyposażenie: dla pracowników wykonujących czynności na wysokości
	1.O – urządzenie samozaciskowe
2.O – lina 20 m.
3.O – zaczep taśmowy
4.O – zatrzaśnik rozłączalny
5.O – kamizelka ostrzegawcza
	

komplet

1
	

d.z./zgodnie z
zal. producenta

	31
	Osobiste wyposażenie:
dla pracowników wykonujących czynności na wysokości
	1.O – szelki bezpieczeństwa
2.O – linka opasująca do pracy w podparciu, długość 2 m.
3.O – urządzenie samohamowne lub amortyzator bezpieczeństwa z zatrzaskiem
4.O – hełm ochronny
5.O – kamizelka ostrzegawcza
6.O – buty na spodach przeciwpoślizgowych
	1
1

1



1
1
	d.z.
d.z.

d.z.


d.z.
d.z.
24

	32
	Rzemieślnik wykwalifikowany lub pracownik wykonujący pracę w pomieszczeniach pracowni konserwatorskiej
	1.R – buty robocze
2.O – fartuch ochronny
3.O – rękawice nitrylowe
4.O – półmaska filtrująca z pochłaniaczem
5.O – jednorazowe nakrycie głowy z fizeliny
6.O – okulary ochronne
7.O – fartuch wodoodporny chroniący przed substancjami żrącymi 
	1
2


  według
  potrzeb

1
1

	24
12
d.z.
d.z.

d.z.

d.z.
d.z.


	33
	Pracownik wykonujący pracę w terenie użytkujący rower
	1. O – kask rowerowy
2. O – kamizelka ostrzegawcza
	1
1
	d.z.
d.z.

	34
	Pracownik wykonujący prace związane z nadzorem studzienek kanalizacyjnych
	1.R – kurtka zimowa ocieplana
2.O – kurtka wodoodporna
3.O – spodnie wodoodporne
4.O – buty gumowe z wyjmowaną ocieplaną wkładką
5.O – buty ze wzmocnionym podnoskiem na spodach antyprzebiciowych

6.O – szelki z linką bezpieczeństwa
7.O – hełm ochronny 
8.O – półmaska wielokrotnego użytku
9.O – kamizelka ostrzegawcza
10.O – rękawice ochronne
	1
1
1
1

1



1
1
1

1
według
potrzeb
	36
36
36
36

24



d.z. 
d.z.
d.z.

d.z.
d.z.

	35
	Robotnik gospodarczy – wykonujący prace na zewnątrz budynku
(Wydział Ochrony Środowiska dla Dzielnicy Rembertów)
	1.R – ubranie robocze 2-częściowe
2.R – koszulka T-shirt
3.R – koszula flanelowa
4.R – kurtka zimowa ocieplana
5.R – kurtka przeciwdeszczowa
6.R – buty robocze
7.R – czapka
8.R – czapka zimowa
9.O – kombinezon z warstwą ochronną zabezpieczającą przed przecięciem
10.O – rękawice gumowe (długie)
11.O – buty gumowe wodery
12.O – rękawice ochronne
13.O – kamizelka ostrzegawcza
14.O – hełm ochronny 
15.O – osłona twarzy (przyłbica)
16.O – ochronniki słuchu
17.O – buty ochronne z cholewką ze wzmocnionym podnoskiem
18.O – buty gumowe z wyjmowaną ocieplaną wkładką
	2
2
2
1
1
1
1
1
według potrzeb

według potrzeb

1
1
1
1
1


1

	24
12
12
24
24
12
12
24
d.z.


d.z.
d.z.
d.z.
d.z.
d.z.
d.z.
d.z.
12


24


	36
	Stanowiska pracy potencjalnie narażone na zakażenie koronawirusem (SARS-CoV-2)
	1. O – maseczka 
2. O – przyłbica
3. O – rękawiczki jednorazowe
	według
potrzeb
	d.z.
d.z.
d.z.


W indywidualnych przypadkach, decyzję o przydzieleniu pracownikowi nieuwzględnionego w tabeli asortymentu, podejmuje bezpośredni przełożony pracownika po konsultacji z Wydziałem Ochrony Pracy w Biurze Kadr i Szkoleń Urzędu m.st. Warszawy.

1. Wydanie odzieży roboczej i obuwia roboczego pracownikowi następuje w przypadku wykonywania przez niego czynności służbowych w terenie. Decyzję w sprawie zaopatrzenia pracownika w odzież roboczą i obuwie robocze podejmuje bezpośredni przełożony danego pracownika.  Ekwiwalent przysługuje pracownikowi po wyrażeniu przez niego zgody na używanie własnej odzieży i obuwia  roboczego.
2. Stosownie do sposobu/charakteru wykonywania czynności przez pracowników danego Biura/Wydziału dla Dzielnicy, oraz do występującego zagrożenia przy wykonywaniu pracy, istnieje możliwość wydania pracownikowi części asortymentu odzieży i obuwia roboczego oraz środków ochrony indywidualnej wskazanych w tabeli.
Decyzję w tej sprawie podejmuje bezpośredni przełożony pracownika.
3. W przypadku niewyposażenia pracownika w przysługujący mu asortyment przewidziany w Tabeli norm, pracownik może zwrócić się z wnioskiem o wyposażenie w odzież i obuwie robocze bezpośrednio do Wydziału Ochrony Pracy w Biurze Kadr i Szkoleń Urzędu m.st. Warszawy.
