Zalacznik nr 2
do Zasad udzielania dotacji uczelniom publicznym

SPRAWOZDANIE KONCOWE

z wykonania zadania

W OKresie 0d ........ccovevereevecnnce dO e
oKre$lonego W UMOWIE NI .....c.cvvececeeecurimcmcniereaennens
Zawarte] W dnil ........o.oceveeeinceveecreencecceicceiecnns
pomiedzy

Miastem Stotecznym Warszawa,

.........................................................................................................................................

nazwa uczelni

Data ztozenia SPrawoOZAania: ..........coceeevermeeeeremireeeeeiiiieee s



Czg¢s¢é 1. Sprawozdanie merytoryczne
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2. Rozliczenie ze wzgledu na zrédlo finansowania

s, . Cato$¢ zadania **
Zrodlo finansowania

z %

Koszty pokryte z dotacji

Koszty pokryte z wlasnych $rodkéw finansowych

Koszty pokryte z innych zrédet

Z tego:
P
zwplatioplat <  ze $rodkéw

adresatow zadania Z publicznych

od sponsoréw

SVAVAVAVAVAVY

Ogélem: 100%

Zrodto $rodkéw publicznych:

Uwagi mogace mie¢ znaczenie przy ocenie realizacji budzetu:



3. Zestawienie faktur (rachunkow) 3

Numer Numer Nazwa wystawcy dokumentu Data
Lp. | dokumentu pozycji Ksi <y dokumentu Nazwa wydatku
. siggowego .
ksiggowego | kosztorysu ksiegowego
1 2 3 4 5 6

Czes¢ 111, Dodatkowe informacje:



Zakaczniki: 4



Oswiadczam(-my), ze:
1) od daty zawarcia umowy nie zmienit si¢ status prawny podmiotu*/jednostki organizacyjnej*,

2) wszystkie podane w niniejszym sprawozdaniu informacje sg zgodne z aktualnym stanem
prawnym i faktycznym,

3) zamdéwienia na dostawy, ustugi i roboty budowlane za $rodki finansowe uzyskane w ramach
umowy zostaly dokonane zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien
publicznych,

4) wszystkie kwoty wymienione w zestawieniu faktur (rachunkow) zostaty faktycznie poniesione.

pieczed uczelni podpis osoby lub 0s6b upowaznionych do skiadania
oswiadczen woli w imieniu uczelni
(podpisy osob reprezentujqcych uczelnie w umowie
zawartej z m.st. Warszawq)

imie i nazwisko osoby sporzqdzajqcej sprawozdanie, podpis, nr telefonu

Poswiadczenie zloZenia sprawozdania:




Cze$¢ IV. Akceptacja calo$ci sprawozdania przez Biuro Kultury:

1. Zakres merytoryczny

pieczqtka i podpis
2. Zakres finansowy

pieczqtka i podpis
3. Akceptacja Dyrektora Biura

pieczqtka i podpis



POUCZENIE

Sprawozdania sklada si¢ osobiScie w Biurze Kultury Urzedu m.st. Warszawy w terminie
przewidzianym w umowie o dotacje.

1 . . . . . .
) Sprawozdanie koncowe sporzadzaé nalezy w okresach okreslonych w umowie.

2w opisie konieczne jest uwzglednienie wszystkich dziatan, zakres, w jakim zostaly one
zrealizowane i wyjasnienie ewentualnych odstgpstw w ich realizacji, szczeg6lnie jesli idzie o ich
zakres.

) Do sprawozdania zalaczy¢ nalezy spis wszystkich faktur (rachunkéw), ktére optacone zostaly w
calosci lub w czesci ze §rodkdw pochodzacych z dotacji. Spis zawiera¢ powinien: nr faktury
(rachunku), datg jej wystawienia, nazwe wystawcy, wysokos¢ wydatkowanej kwoty i wskazanie, w
jakiej czesci zostala pokryta z dotacji oraz rodzaj towaru lub zakupionej ustugi. Kazda z faktur
(rachunk6éw) powinna by¢ opatrzona na odwrocie pieczecig uczelni oraz zawiera¢ sporzadzony w
sposob trwaly opis zawierajacy informacje: z jakich §rodkdw wydatkowana kwota zostata pokryta
oraz jakie bylo przeznaczenie zakupionych towaréw, ustug lub innego rodzaju optaconej
naleznosci. Informacja ta powinna by¢ podpisana przez osobg¢ odpowiedzialng za sprawy dotyczace
rozliczen finansowych organizacji.

W przypadku wspierania zadan publicznych Zleceniodawca moze zada¢ faktur (rachunkéw)
dokumentujacych pokrycie kosztéw ze Srodkéw Zleceniobiorcy. W zwiazku z tym,
Zleceniodawca moze rozszerzy¢ tabele ,,Zestawienie faktur (rachunkéw)” — punkt II. 3 —
poprzez dodanie kolumny ,,z tego finansowanych ze Srodkéw wlasnych”.

Do sprawozdania nie zatacza si¢ faktur (rachunkow), ktére nalezy przechowywaé zgodnie z
obowiazujacymi przepisami i udostgpnia¢ podczas przeprowadzanych czynnosci kontrolnych.

Rozliczenie dotacji ze Srodkow Miasta moze nastapi¢ jedynie po przedlozeniu do wgladu i
ostemplowaniu oryginaléw dokumentéw finansowych przez 2 pracownikéw Biura Kultury
Urzedu m.st. Warszawy, w tym Naczelnika Wydziatu.

Y Do niniejszego sprawozdania zataczyé nalezy dodatkowe materiaty mogace dokumentowaé
dziatania faktyczne podjete przy realizacji zadania (np. listy uczestnikow projektu, publikacje
wydane w ramach projektu, raporty, wyniki prowadzonych ewaluacji), jak réwniez dokumentowaé
konieczne dziatania prawne (kopie umodw, kopie dowodow przeprowadzenia odpowiedniego
postgpowania w ramach zaméwien publicznych).

* - niepotrzebne skresli¢



