Tekst ujednolicony

zarządzenia nr 3452/2006  Prezydenta Miasta Stołecznego Warszawy z dnia 4 maja 2006 r. w sprawie w sprawie określenia wysokości dodatkowych kosztów związanych z udostępnianiem informacji publicznej na wniosek w Urzędzie m.st. Warszawy, uwzględniający zmiany wprowadzone zarządzeniem Nr 2170/2008 Prezydenta Miasta Stołecznego Warszawy z dnia 13 października 2008 r. oraz zarządzeniem Nr 274/2011 Prezydenta Miasta Stołecznego Warszawy z dnia 16 lutego 2011 r. 
Zarządzenie Nr 3452/2006

Prezydenta miasta stołecznego Warszawy

z dnia 4 maja 2006 r.
w sprawie określenia wysokości dodatkowych kosztów związanych z udostępnianiem informacji publicznej na wniosek w Urzędzie m.st. Warszawy

Na podstawie art. 15 ust. 1 ustawy z dnia 6 września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej (Dz. U. z 2001 r., Nr 112, poz. 1198 ze zm.) oraz art. 33 ust. 3 w związku z art. 28f ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (Dz.U. z 2001 r., Nr 142, poz. 1591 ze zm.) zarządza się, co następuje:

§ 1.

Określa się wysokość dodatkowych kosztów związanych z udostępnianiem informacji publicznej w sposób i w formie wskazanych we wniosku, za które Urząd m.st. Warszawy może pobrać opłatę odpowiadającą wysokości tych kosztów.

§ 2.

Ilekroć w zarządzeniu jest mowa o:

1) urzędzie – należy przez to rozumieć Urząd m.st. Warszawy,

2) kierowniku podstawowej komórki organizacyjnej – należy przez to rozumieć dyrektorów biur, naczelników wydziałów dla Dzielnic, kierownika Urzędu Stanu Cywilnego lub kierowników równorzędnych komórek organizacyjnych Urzędu 
m.st. Warszawy o innej nazwie,

3) przekształceniu informacji – należy przez to rozumieć zmianę rodzaju lub egzemplarza nośnika:

a) kopiowanie/drukowanie (udostępnienie informacji na nośniku papierowym),

b) skanowanie – przekształcanie informacji na nośniku papierowym w jej wersję elektroniczną,

c) udostępnianie informacji na płycie CD/R,

4) sposobie udostępnienia informacji – należy przez to rozumieć sposób dostarczenia informacji do wnioskodawcy:

a) udostępnienie informacji/dokumentów do wglądu bezpośrednio,

b) przesłanie informacji pocztą elektroniczną,

c) przesłanie informacji pocztą na wybranym nośniku.

5) wniosku – należy przez to rozumieć wniosek o udostępnienie informacji publicznej.

§ 3.

1. Zryczałtowane koszty udostępnienia informacji publicznej w sposób określony we wniosku lub jej przekształcenia w formę wskazaną we wniosku wynoszą odpowiednio:

1) kserokopia czarno-biała lub wydruk w formacie A4 (1 strona)
0,20 zł,

2) kserokopia czarno-biała lub wydruk w formacie A3 (1 strona)
0,40 zł,

3) kserokopia czarno-biała lub wydruk w formacie A4 (dwustronna)
0,35 zł,

4) kserokopia czarno-biała lub wydruk w formacie A3 (dwustronna)
0,70 zł,

5) na płycie CD/R (1 sztuka z opakowaniem)                                            
4,00  zł.

2. Koszty udostępnienia informacji publicznej w sposób określony we wniosku lub jej przekształcenia w formę wskazaną we wniosku w przypadku czarno-białej kserokopii lub wydruku w formatach innych, niż A3 i A4 określone zostają każdorazowo odpowiednio przez Biuro Administracyjno-Gospodarcze lub przez wydział dla Dzielnicy, do zadań którego należy prowadzenie spraw związanych 
z gospodarowaniem składnikami majątku ruchomego znajdującego się w jego ewidencji, na wniosek kierownika podstawowej komórki organizacyjnej realizującej wniosek o udostępnienie informacji publicznej.

3. Udostępnienie informacji publicznej w formie czarno-białej kserokopii lub wydruku w formatach innych, niż A3 i A4 następuje wyłącznie w sytuacji, gdy podstawowa komórka organizacyjna realizująca wniosek posiada odpowiednie możliwości techniczne w tym zakresie.

§ 4.

Koszty, o których mowa w § 3, obejmują koszty materiałowe, koszty eksploatacji oraz amortyzacji urządzeń.

§ 5.

Dyrektor Biura Administracyjno-Gospodarczego na początku roku kalendarzowego szacuje wysokość dodatkowych kosztów określonych w § 3 ust. 1 i w razie konieczności wnosi 
o zmianę zarządzenia w sprawie określenia wysokości dodatkowych kosztów związanych 
z udostępnianiem informacji publicznej na wniosek w Urzędzie.
§ 6.

(uchylony) 
§ 7.

1. Urząd w terminie 14 dni od złożenia wniosku powiadamia wnioskodawcę o wysokości dodatkowych kosztów, które musi ponieść w związku ze wskazanym we wniosku sposobem udostępnienia lub koniecznością przekształcenia informacji w formę wskazaną we wniosku, a także informuje w jaki sposób lub w jakiej formie informacja może być udostępniona bez ponoszenia dodatkowych kosztów.

2. Udostępnienie informacji zgodnie z wnioskiem następuje po przedstawieniu przez wnioskodawcę dowodu uiszczenia opłaty, jeżeli wnioskodawca nie dokona zmiany wniosku w zakresie sposobu lub formy udostępnienia informacji lub nie wycofa wniosku.

3. Jeżeli z braku środków technicznych urząd nie może udostępnić informacji w sposób 
i w formie zgodnych z wnioskiem powiadamia o tym pisemnie wnioskodawcę i wskazuje, w jaki sposób i w jakiej formie żądana informacja może być udostępniona.

§ 8.

1. Opłatę za udostępnienie informacji publicznej wpłaca się:

1) na rachunek bankowy miasta stołecznego Warszawy, pl. Bankowy 3/5, 00-950 Warszawa, Bank Handlowy w Warszawie SA 23 1030 1508 0000 0005 5000 1004,

2) w kasie Urzędu, ul. Kredytowa 3,

3) w kasach Urzędu w Dzielnicach:

a) Dzielnica Bemowo, ul. Powstańców Śląskich 70,

b) Dzielnica Białołęka, ul. Modlińska 197,

c) Dzielnica Bielany, ul. Żeromskiego 29,

d) Dzielnica Mokotów, ul. Rakowiecka 25/27, ul. Wiktorska 91a,

e) Dzielnica Ochota, ul. Grójecka 17a,

f) Dzielnica Praga Południe, ul. Grochowska 274,

g) Dzielnica Praga Północ, ul. Kłopotowskiego 15,

h) Dzielnica Rembertów, al. Gen. A. Chruściela "Montera" 28,

i) Dzielnica Śródmieście, ul. Nowogrodzka 43,

j) Dzielnica Targówek, ul. Kondratowicza 20,

k) Dzielnica Ursus, pl. Czerwca 1976 r. 1,

l) Dzielnica Ursynów, al. KEN 61,

m) Dzielnica Wawer, ul. Żegańska 1,

n) Dzielnica Wesoła, ul. 1 Praskiego Pułku 33,

o) Dzielnica Wilanów, ul. St. Kostki Potockiego 11,

p) Dzielnica Włochy, al. Krakowska 257,

q) Dzielnica Wola, al. Solidarności 90,

r) Dzielnica Żoliborz, ul. J. Słowackiego 6/8.

2. Dowodem wpłaty jest odpowiednio potwierdzenie przelewu lub dokument kasowy KP (Kasa przyjmie).

§ 9.

Skarbnik m.st. Warszawy wnioskuje o zmianę zarządzenia w przypadku zmiany informacji podanych w § 8.

§ 10.

Nie pobiera się opłaty odpowiadającej wysokości dodatkowych kosztów związanych 
ze wskazanym we wniosku sposobem udostępnienia lub koniecznością przekształcenia informacji w formę wskazaną we wniosku, jeżeli koszty te są niższe jednorazowo niż 1 złoty.

§ 11.

Wykonanie zarządzenia powierza się Dyrektorowi Biura Administracyjno-Gospodarczego, Skarbnikowi, głównym księgowym dzielnic oraz kierownikom pozostałych podstawowych komórek organizacyjnych urzędu.
§ 12.

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.
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